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1.1. Osnovni podaci

Naziv ustanove
OIB:

Adresa:
Telefon:

E-mail:

Mrezna stranica:

Ostale lokacije:

1. UOVODNO

Drzavni arhiv u Rijeci

16391096016

Park Nikole Hosta 2, 51000 Rijeka.

++4385 (0)51 336-445, ++385 (0)51 336-447
pisarnica@riarhiv.hr

www.riarhiv.hr

Vodovodna ulica 2 1 5, 51000 Rijeka i Strmac 3, Sen;

1.2. Mjesna nadleZnost i ustroj

Drzavni arhiv u Rijeci (dalje: Arhiv) javna je ustanova ¢iji je osniva¢ Republika Hrvatska. Arhiv

obavlja arhivsku sluzbu u skladu s odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (NN br.

61/18), podzakonskim aktima i Statutom na podrucju Primorsko-goranske zupanije i djelomi¢no

na podrucju Licko-senjske zupanije (grad Senj).

Djelatnost Arhiva organizira se kroz rad sljedecih odjela:

1. Odjel za sredivanje i obradu arhivskog gradiva

2. Odjel za informacijsko-dokumentacijske poslove sa ¢itaonicom

3. Odjel za zastitu, konzervaciju, restauraciju i reprografiju arhivskog gradiva

4. Odjel za zastitu arhivskog i dokumentarnog gradiva izvan arhiva

5. Odjel knjiznice i izdavacke djelatnosti

6. Odjel za opée i tehnicke poslove

7. Sabirni centar u Senju

Broj djelatnika na dan 01.01.2021.: 25.

Broj djelatnika na dan 31.12.2021.: 24 1 4 pripravnika (preko HZZ-a) - ukupno 28.


mailto:pisarnica@riarhiv.hr
http://www.riarhiv.hr/

2. PROSTOR I OPREMA
2.1. Izrada projektne dokumentacije i uredenje vlasniStva
- Ucinjen je ispravak podataka o Drzavnom arhivu u Rijeci (dalje: Arhiv) kao vlasniku objekta na
adresi Park Nikole Hosta 2, Rijeka (dalje: upravna zgrada) u zemljisnim knjigama i katastru.
- zapocet je postupak podjele cestice na kojoj se uz upravnu zgradu nalazi i stambeni objekt u
privatnom vlasni$tvu, a radi uredenja vlasnickih odnosa nad objektom.
- za upravnu zgradu su izradeni: energetski certifikat, geodetski snimak, arhitektonski snimak

postojeceg stanja i elaborat konstrukcije.

2.2. Protuprovalna zastita

- Objekti koje koristi Arhiv na adresama Vodovodna 2 1 5 osigurani su protuprovalnim sustavima
i videonadzorom,

- Sva ulazna vrata sjedista arhiva dodatno su osigurana protuprovalnim bravama.

- Nastavak programa zastite objekata prijavljen je Ministarstvu kulture i medija Republike Hrvatske
(dalje: Ministarstvo), odobren je te ¢e sredstvima Ministarstva i prihodima od pruzenih usluga

Arhiva u 2022. godini biti provedena zastita objekta Sabirnog centra u Senju (Strmac 3, Senj).

2.3. ProtupoZarna zaStita

- Redovito su odrzavani i atestirani vatrodojavni uredaji i centrala, kotlovnica 1 dimovodni sustav.
Pregled dimovodnog sustava ukazao je na odredene nedostatke koji ¢e biti otklonjeni u 2022.
godini sredstvima Ministarstva 1 prihodima od pruzenih usluga Arhiva.

- Dograden je i pripremljen za stavljanje u funkciju sustav vatrodojave u zgradi Sabirnog centra u

Senju.

2.4. Prilagodba prostora korisnicima i posjetiteljima

- U prizemlje upravne zgrade pozicionirani su svi sadrzaji koji su potrebni korisnicima, strankama
1 posjetiteljima Arhiva. Pristup posjetiteljima omogucen je kroz reprezentativniji ulaz u zapadnom
krilu upravne zgrade. Na taj nacin je olaksana kontrola ulaza i kretanje zgradom, olaksan je i ubrzan

rad sa strankama $to rezultira unaprjedenjem usluga Arhiva.

2.5. Investicije i odrZavanje
- Krajem svibnja 2021. je preko vikenda doslo do puknuéa fleksibilne vodovodne cijevi na prvom
katu u zapadnom dijelu upravne zgrade zbog cega je doslo do prodora vode kroz zidove i stropove

u prizemlje (Cetiri prostorije) 1 kroz zidove u stepeniste do razine zemlje. Arhivsko gradivo time



nije bilo ugroZeno, jer se u tom dijelu zgrade ne nalaze spremista. Stete su uspjesno otklonjene te
je nakon dva mjeseca nuznih gradevinskih i instalaterskih radova nastavljen redovit rad u tom dijelu
zgrade.

- Pocetkom listopada 2021. zamijecena su znatna oStecenja na stijeni izgradenoj od staklene opeke
na objektu na adresi Vodovodna 2. U¢injeni su izvidi staticara i djelatnica Konzervatorskog odjela
u Rijeci. Do $teta je doslo zbog povecanja tlacnog optereéenja na stakleni zid, a vjerojatno uslijed
slijeganje dijela zgrade. Predmetna stijena je izvana i iznutra zastiena samoljepljivim trakama i
zastitnim plasticnim mrezama koje su usidrene u zid. U iducem programskom razdoblju bit ¢e
izradena projektna dokumentacija potrebna za sanaciju objekta.

- Zbog odvajanja dotrajale Zbuke na stropovima u nekoliko uredskih prostorija i opasnosti za
djelatnike morala je biti uklonjena stropna zbuka debljine cca. 3-5 cm te su postavljene nove
stropne obloge. Tom prilikom su sanirane i $tete nastale prodorom vode koje su nastale prethodnih
godina te je ukupno zastieno i obnovljeno 6 uredskih prostorija i jedan hodnik.

- Na sjevernoj strani upravne zgrade zamijenjena su dva posve dotrajala prozora. Na juznoj strani
upravne zgrade zamijenjena su posve dotrajala vanjska vrata na tzv. kapelici u kojoj je pohranjen
fond knjiznice te iz istog razloga i vrata koja vode na terasu iz izlozbene dvorane.

- Zamijenjen je klimatizacijski sustav na jednom katu objekta na adresi Vodovodna 2.

- Zapoceta je zamjena dotrajale stolarije na zgradi Sabirnog centra u Senju te su promijenjena dva
dotrajala prozora na uredskim prostorijama objekta.

- U idué¢em programskom razdoblju nastavit ¢e se sa zamjenom dotrajale i neadekvatne stolarije
na objektima koje koristi Drzavni arhiv u Rijeci.

2.6. Opremanje spremista

- Dva spremista arhivskog gradiva u upravnoj zgradi arhiva u kojima su pohranjene maticne knjige
i drugo gradivo od najveéeg znacaja za povijest i kulturnu bastinu RH opremljena su
protupozarnim vratima.

- dovrsena je nabava zavjesa za zamracivanje spremista.

- nabavljen je jedan odvlaziva¢ zraka potreban za odrzavanje mikroklimatskih uvjeta u spremistima.
2.7. Opremanje restauratorske radionice i studija za reprografiju

- Dovrsena je nabava visefunkcijske knjigoveske prese.

- Nabavljen je A2 orbitalni skener za arhivsko 1 knjizni¢no gradivo.

- Provedene su konzultacije s dobavljacima opreme koja se planira nabaviti u idu¢em programskom

razdoblju.



3. PRIKUPLJAN]JE ARHIVSKOG GRADIVA

3.1. Preuzimanje gradiva od stvaratelja i posjednika po sluZbenoj duZnosti

Redni Stvaratelj/posjednik Koli¢ina Napomena
broj
-1. Opéina Omisalj / Opéina | 22d/m. | Gradivo prednika Opéine Omisalj (1937-
Omisalj 1993)
-2. Skupstina Op¢éine Rijeka / | 30 dm Ugrozeno gradivo
Grad Rijeka
-3. GNO Rab, KNO Rab, 130 d/m | Ugrozeno gradivo

SO Rabidr. / PGZ

Ukupno: | 182 d/m

3.2. Darovanje arhivskog gradiva

Redni Stvaratelj/posjednik Koli¢ina Napomena
broj
-1. Jasna Matejci¢ Gobi¢ 3d/m Ostavstina dr. sc. Radmile Matejcic

Ukupno: | 3d/m

3.3. Skrb o gradivu stvaratelja i posjednika

Arhiv je u izvjestajnom razdoblju znatno smanjio koli¢inu gradiva koje je prethodnih godina
preuzeo u depozit. Vraceno je 50 d/m gradiva Hrvatskim cestama d.o.o. Izlu¢ivanjem
dokumentarnog gradiva kojem su istekli rokovi ¢uvanja iz fondova likvidiranih trgovackih
drustava (Metal Opatija d.o.o., Hit-Marina d.o.o., Subita regula d.o.o., Mozart d.o.o. Opatija,
Autokuca Jasmin d.d. 1 Trgovacko poduzeée Opatija) kolicina u depozit preuzetog gradiva
smanjena je za daljnjih 46 d/m.

U depozit je preuzeto gradivo od Grada Cabra u koli¢ini od 8 d/m.

3.4. Otkup arhivskog gradiva

- Otkupljena je povelja kojom su 1823. Josip Mailath von Székelyj i njegovi potomci primljeni u
stali$ patricija grada Rijeke od Jasne Sisak.

- Otkupljeno je 313 razglednica iz razdoblja 1918. - 1924. godine na temu Gabriele D'Annunzio i
njegova paravojska u Rijeci od Zvonimira Pliskovca.

3.5. Evidencije

- Redovito se vodi Knjiga preuzetog gradiva kao i Knjiga depozita/pohrane u excel tablicama,
kao 1 dosjei preuzetoga gradiva pojedinacno za svako preuzimanje.

- Na temelju akvizicija oblikovano je 14 novih fondova i zbirki koji su upisivani u interni registar

fondova 1 zbirki Drzavnog arhiva u Rijeci.



4. SREDIVAN]JE I OBRADA ARHIVSKOG GRADIVA

4.1. Sredivanja i obrada arhivskih fondova i zbirki

-1

Signatura i naziv
fonda/zbirke

HR-DARI-53 Rijecka kvestura

Opis obavljenih poslova

Nastavak arhivistickog 1 tehnickog
ZLapovjednistvo agenata javne Signrnosts.

sredivanja  serije

Koli¢ina obradenog gradiva

9,9 d/m arhivisticka obrada i tehni¢ka obrada

-2.

Signatura i naziv
fonda/zbirke

HR-DARI-86 Narodni odbor grada Rijeke

Opis obavljenih poslova

Arhivisticko 1 tehnicko sredivanje naknadno pronadenog
gradiva.

Koli¢ina obradenog gradiva

0,43 d/m

-3.

Signatura i naziv
fonda/zbirke

HR-DARI-275 Zbirka mati¢nih knjiga

Opis obavljenih poslova

Arhivisticko 1 tehnicko sredivanje knjiga (parica) preuzetih od
Primorsko-goranske Zupanije.

Koli¢ina obradenog gradiva

56 kom. (0,5 d/m)

4.

Signatura i naziv
fonda/zbirke

HR-DARI-277 Kartografska zbirka

Opis obavljenih poslova

Arhivisticko 1 tehnicko sredivanje naknadno pronadenog
gradiva.

Koli¢ina obradenog gradiva

0,03 d/m

-5.

Signatura i naziv
fonda/zbirke

HR-DARI-285 Feudalna jurisdikcija Zavrsje

Opis obavljenih poslova

Citanje 1 prevodenje rukopisa s latinskog 1 talijanskog jezika te
transkripcija hrvatskih tekstova pisanih glagoljicom. Korekcija
1 provijera podataka.

Koli¢ina obradenog gradiva

0,5d/m

-0.

Signatura i naziv
fonda/zbirke

HR-DARI-297 Lucko zastupnistvo Baska

Opis obavljenih poslova

Arhivisticka i tehni¢ka obrada gradiva izdvojenog iz fonda
Lucko zastupnistvo Baska (JU-78), unos promjena u postojeci
inventar.

Koli¢ina obradenog gradiva

0,24 d/m

-7.

Signatura i naziv
fonda/zbirke

HR-DARI-348 Kotarski sud u Rijeci

Opis obavljenih poslova

Arhivisticko i tehnicko sredivanje.

Koli¢ina obradenog gradiva

2,.8d/m

-8.

Signatura i naziv
fonda/zbirke

HR-DARI-514 Lucka ispostava Baska

Opis obavljenih poslova

Tehnicko opremanje 1 oznacavanje.




‘Koli(“:ina obradenog gradiva

[2.87 d/m

-9.

Signatura i naziv
fonda/zbirke

HR-DARI-536 Anagrafska zbirka

Opis obavljenih poslova

Fizicko sredivanje 1 tehnicko opremanje cjelina 1.4. Rijeka
nakon 1969. i 2. Susak

Koli¢ina obradenog gradiva

287 kutija, 160 d/m

-10.

Signatura i naziv
fonda/zbirke

HR-DARI-751 Skupstina opéine Rijeka

Opis obavljenih poslova

Arhivisticka obrada i tehnicko sredivanje.

Koli¢ina obradenog gradiva

Arhivisticka obrada 0,1 d/m , tehnic¢ko sredivanje 5 d/m

-11.

Signatura i naziv
fonda/zbirke

HR-DARI-838, Op¢inski sud u Rijeci

Opis obavljenih poslova

Arhivisticko i tehnicko sredivanje.

Koli¢ina obradenog gradiva

1,6 d/m

-12.

Signatura i naziv
fonda/zbirke

HR-DARI-911 NOO Rab

Opis obavljenih poslova Arhivisticko  sredivanje, obrada i tehnicko opremanje
gradevinskih 1 uporabnih dozvola.
Koli¢ina obradenog gradiva | 5d/m

Napomena

Nad gradivom su provedeni i postupci primarne zastite kao
$to su otprasivanje, odstranjivanje metalnih, plasticnih i drugih
nepozeljnih predmeta.

-13.
Signatura i naziv HR-DARI-912 SO Rab
fonda/zbirke
Opis obavljenih poslova Arhivisticko  sredivanje, obrada i tehnicko opremanje
gradevinskih 1 uporabnih dozvola.
Koli¢ina obradenog gradiva | 53 d/m

Napomena

Nad gradivom su provedeni i postupci primarne zastite kao
$to su otprasivanje, odstranjivanje metalnih, plasticnih i drugih
nepozeljnih predmeta.

-14.
Signatura i naziv HR-DARI-SCSE-19 SO Crikvenica
fonda/zbirke
Opis obavljenih poslova Arhivisticko = sredivanje, obrada 1 tehnicko opremanje
gradevinskih 1 uporabnih dozvola.
Koli¢ina obradenog gradiva | 90 d/m

Napomena

Dopunjen cijeli popis sa azuriranim podacima. Nad gradivom
su provedeni i postupci primarne zaStite kao S$to su
otpradivanje, odstranjivanje metalnih, plasticnih 1 drugih
nepozeljnih predmeta.

-15.

Signatura i naziv
fonda/zbirke

HR-DARI-971 Lucka ispostava Kraljevica

Opis obavljenih poslova

Arhivisti¢ka i tehni¢ka obrada fonda.

Koli¢ina obradenog gradiva

6,00 d/m




-16.

Signatura i naziv
fonda/zbirke

HR-DARI-1190 Mjesni ured Omisalj

Opis obavljenih poslova

Arhivisticko sredivanje

Koli¢ina obradenog gradiva

2,70d/m

-17.

Signatura i naziv
fonda/zbirke

HR-DARI-1300 Katica Brusié¢

Opis obavljenih poslova

Arhivisticka obrada i sredivanje.

Koli¢ina obradenog gradiva

Procijenjena koli¢na je 10 d/m, od toga 84 arhivske kutije i
priblizno 1 d/m kartografskog gradiva i nacrta u svitcima te 13
kutija za fotoopremu, ukljucujuci dvije izvorne metalne kutije
za dijapozitive.

-18.

Signatura i naziv
fonda/zbirke

HR-DARI-1301 Gradevinsko poduzece Ivan Frankovi¢

Opis obavljenih poslova

Arhivisticko sredivanje.

Koli¢ina obradenog gradiva

0,3d/m

-19.

Signatura i naziv
fonda/zbirke

HR-DARI-1330 Marija Brusi¢ Kovacica

Opis obavljenih poslova

Arhivisticka obrada 1 sredivanje.: izrada zavr$nog plana
sredivanja i formiranje arhivskih jedinica kao i finalizacija opisa,
tehnicko opremanje i signiranje gradiva.

Koli¢ina obradenog gradiva

Ukupno 27 tehnickih jedinica, od toga 10 standardnih arhivskih
kutija, 1 kutija za dijapozitive (0,07 d/m), 17 album stranica u
kut. za negative (0,01 d/m), 0,07 d/m u VHS kutiji, predvidenih

5 mapa i 10 kutija za role.

-20.

Signatura i naziv
fonda/zbirke

HR-DARI-1340 Opatija projekt

Opis obavljenih poslova

Arhivisticko sredivanje i tehnicko opremanje.

Koli¢ina obradenog gradiva

Arhivisticko sredeno 27,1 d/m i 0,5 d/m tehni¢ki opremljeno

-21.

Signatura i naziv
fonda/zbirke

HR-DARI-1352 Mjesni odbor narodne fronte Drenova

Opis obavljenih poslova

Arhivisticko sredivanje.

Koli¢ina obradenog gradiva

0,04 d/m

-22.

Signatura i naziv
fonda/zbirke

HR-DARI-1354 Ured drzavne uprave u PGZ

Opis obavljenih poslova

Arhivisticka obrada, sredivanje i tehnicko opremanije.

Koli¢ina obradenog gradiva

2,64 d/m

-23.

Signatura i naziv

HR-DARI-1357 Zbirka razglednica Zvonimira Pliskovca

fonda/zbirke

Opis poslova Arhivisticko sredivanje.
Koli¢ina gradiva 308 komada

-24,




Signatura i naziv
fonda/zbirke

borbenih snopova Kvarnera

HR-DARI-1363 Narodna fasisticka stranka. Federacija

Opis obavljenih poslova

Arhivisticko i tehnicko sredivanje.

Koli¢ina obradenog gradiva

0,5d/m

-25.

Signatura i naziv
fonda/zbirke

HR-DARI-1365 Mjesni ured Prezid

Opis obavljenih poslova Osnovno razvrstavanje 1 popisivanje depozitnog gradiva
preuzetog od Grada Cabra u svrhu oblikovanja fonda.

Koli¢ina obradenog gradiva [2,5d/m

-26.

Signatura i naziv HR-DARI-1366 Mjesna zajednica Prezid

fonda/zbirke

Opis obavljenih poslova Osnovno = razvrstavanje i popisivanje depozitnog gradiva
preuzetog od Grada Cabra u svrhu oblikovanja fonda.

Koli¢ina obradenog gradiva [2.2d/m

-27.

Signatura i naziv HR-DARI-1367 Narodni odbor opé¢ine Prezid

fonda/zbirke

Opis obavljenih poslova Osnovno razvrstavanje 1 popisivanje depozitnog gradiva
preuzetog od Grada Cabra u svrhu oblikovanja fonda.

Koli¢ina obradenog gradiva |0,1 d/m

-28.

Signatura i naziv HR-DARI-1368 Uprava doma kulture Prezid

fonda/zbirke

Opis obavljenih poslova Osnovno razvrstavanje 1 popisivanje depozitnog gradiva

preuzetog od Grada Cabra u svrhu oblikovanja fonda.

Koli¢ina obradenog gradiva

0,1d/m

4.2. Obavijesna pomagala za fondove i zbirke

4.2.1. Izrada obavijesnih pomagala

-1. HR-DARI-53, Rijecka kvestura — analiticki inventar serije Zapovjednistvo agenata javne

sigurnosti (u izradi),

-2. HR-DARI-285, Feudalna jurisdikcija Zavrsje — analiticki inventar (Obavijesno pomagalo je u

fazi zavr$ne redakcije),

-3. HR-DARI-536, Anagrafska zbirka, podserija 1.4. Rijeka nakon 1969. - arhivski popis,

-4. HR-DARI-1190, Mjesni ured Omisalj - sumarni inventar (u izradi),
-5.HR-DARI-1297 Zbirka isprava Kotarskog javnobiljeznickog arhiva u Rijeci - sumarni inventar

(u izradi),

-6. HR-DARI-1300, Katica Brusi¢ - sumarno-analiticki inventar (u izradi),

-7. HR-DARI-1330, Marija Brusi¢ Kovacica - sumarno-analiticki inventar (u izradi),
-8. HR-DARI-1340, Opatija projekt - analiticki inventar (u izradi),

-9. HR-DARI-1354, Ured drzavne uprave u PGZ - analiti¢ki inventar,

-10. HR-DARI-1357, Zbirka razglednica Zvonimira Pliskovca - analiticki inventar,
-11. HR-DARI-1363 Narodna fasisticka stranka. Federacija borbenih snopova Kvarnera -

sumarni inventar u izradi.

4.2.2. AZuriranje obavijesnih pomagala

- 1. HR-DARI-57, Tehnicki uredi grada Rijeke,




- 2. HR-DARI-86, Narodni odbor grada Rijeke,

- 3. HR-DARI-275, Zbirka mati¢nih knjiga,

- 4. HR-DARI-277, Kartografska zbirka,

- 5. HR-DARI-297, Lucko zastupnistvo Baska,

- 6. HR-DARI-328, Narodni odbor Op¢ine Stari grad,
- 7.HR-DARI-329, Narodni odbor Op¢ine Susak ,

- 8 HR-DARI-330, Narodni odbor Op¢ine Zamet,

- 9. HR-DARI-751, Skupstina Op¢éine Rijeka.

4.2.3. Tematska obavijesna pomagala

- 1. Popis tehnickog gradiva za kompleks Bencic,

- 2. Popis tehnic¢kog gradiva za zgradu Jadrolinije (palaca Adria),

- 3. Nastavljen rad na izradi popisa arhivskog gradiva pisanog glagoljicom,
4.3. Oblikovanje i popunjavanje dosjea fondova

- Oblikovano je 14 novih dosjea za fondove i zbirke,

- postojeci dosjei fondova i zbirki po potrebi su dopunjavani.

4.4. Unos podataka u Hrvatski arhivski informacijski sustav HAIS
Unos 1 azuriranje osnovnih podataka u Hrvatski arhivski informacijski sustav HAIS za 15
fondova.

4.5. Pretvorba obavijesnih pomagala iz analognog u digitalni oblik

Prepisana su obavijesna pomagala za sljedece fondove i zbirke: HR-DARI-66, HR-DARI-41,
HR-DARI-19, HR-DARI-154, HR-DARI-191, HR-DARI-193, HR-DARI-196, HR-DARI-199,
HR-DARI-201, HR-DARI-203, HR-DARI-24, 604, 605; HR-DARI-29, 472; HR-DARI-438;
HR-DARI-459, HR-DARI-460, HR-DARI-278, HR-DARI-420, HR-DARI-443, HR-DARI-
113, HR-DARI-441, HR-DARI-343, HR-DARI-766; HR-DARI-348.

5. ZASTITA ARHIVSKOG GRADIVA

5.1. Fizicko-tehnicCka i preventivna zastita arhivskog gradiva

Najbolja zastita gradiva je odrzavanje cisto¢e spremisnih prostora i gradiva, zastitna ambalaza
arhivske kakvoce u kombinaciji s dobrim uvjetima u spremistima. To je ujedno i najekonomicniji
oblik fizicke zastite gradiva. U izvjestajnom razdoblju je nastavljen sustavni program zastite koji
obuhvaca skrb i nadzor nad spremistima Arhiva i fizicko-tehni¢ku obradu fondova 1 zbirki.

5.1.1. Skrbnistvo 1 nadzor nad spremistima Arhiva (preventivna zastita)

-1. Nadzor uvjeta pohrane i vodenje evidencije o stanju u spremistima Arhiva:

- Kontinuirano je voden nadzor nad spremistima Arhiva,

- redovito vodene evidencije o fizicko-tehni¢kim uvjetima pohrane;

- redovito su vodene evidencije mikroklimatskih uvjeta u spremistima.

-2. OdrzZavanje poZeljnih mikroklimatskih uvjeta:



- Redovito su regulirani mikroklimatski uvjeti uz pomo¢ ovlazivaca 1 odvlazivaca, koristenjem

klimatizacijskog sustava u jednom spremistu, zamracivanjem 1 redovitim provjetravanjem

spremista.

- Interventne mjere poduzete su zbog ostecenja na arhivskoj zgradi u Vodovodnoj 5, izazvanih

propustanjem vode u spremisne prostore i na hodnik. Gradivo je izmjesteno 1 zasti¢eno, a zidovi

tretirani sredstvom protiv plijesni kako bi se sprijecilo sirenje Stetnih mikroorganizama u spremistu.
-3. Izvjestavanje i planiranje

- Izraden je izvjestaj o stanju spremista Arhiva koji je potvrdio potrebu za hitnim intervencijama

zbog loseg stanja i nedovoljne opremljenosti zgrada koje koristi Arhiv.

- Nabavljen je dio opreme za reguliranje mikroklimatskih skladu u skladu s iskazanim potrebama.

Program ¢e biti nastavljen 1 u 2022. godini.

-4. Katastik i topografski inventar

- Revizija postojecih nacrta spremista s policama u Vodovodnoj 5 i iscrtavanje rasporeda polica u
postoje¢im nacrtima spremista u Vodovodnoj 2.

- Nastavljen je rad na izradi topografskog inventara svih spremista.

-5. Oblikovanje tematskih spremista

Nastavljen je rad na formiranju tematskih spremista. U izvjestajnom razdoblju je:

- izmjesteno oko 150 d/m gradiva Anagrafske zbirke u spremiste u kojem je se uz ovu zbirku

nalazi Zbirka mati¢nih knjiga (upravna zgrada).

- oblikovano je spremiste za pohranu najveceg dijela fonda knjiznice.

- opremanjem spremista protupozarnim vratima i daljnjim izmjestanjem steCeni su uvjeti za

oblikovanje spremista koje ¢e tematski obuhvatiti najveci dio gradiva nastalog u razdoblju mletacke

uprave do 1797. godine.

- izlu¢ivanjem veée kolicine dokumentarnog gradiva likvidiranih drustva pocinju se stjecati

preduvjeti za oblikovanje jednog daljnjeg tematskog spremista u objektu na adresi Vodovodna 2.

U ovo spremiste ¢e u buducnosti biti pohranjeno gradivo odgojno-obrazovnih ustanova Arhiva

koje se trenutno nalazi u Upravnoj zgradi arhiva, a kako bi se rasteretila opterecenost konstrukcije
spremista u kojem se nalazi. Prema smjestajnim mogucnostima spremiste u Vodovodnoj 2 bit ¢e

upotpunjeno gradivom odgojno-obrazovnih ustanova koje je nastalo do 1945. godine, a koje se

nalazi kod stvaratelja 1 posjednika.

5.1.2. Fizicko-tehni¢ka obrada fondova i zbirki

U izvijestajnom razdoblju je nastavljen rad na odabranom gradivu nad kojim su provedene mjere

primarne zastite, odnosno aktivne konzervacije, koje uklju¢uju suho ciséenje, po potrebi i

dezinfekciju, uklanjanje metalnih dijelova i neadekvatne opreme, konsolidaciju vecih ostecenja te
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opremanje gradiva zastithom opremom. Iste mjere primijenjene su na gradivu koje je zastitno

snimljeno u sklopu priprema za zastitno snimanje.

-1

Signatura i naziv
fonda/ zbirke

HR-DARI-751 SO Rijeka / Sig. 1. Gradevinske dozvole (klasa
38,11)

Opis obavljenih
poslova

Aktivna konzervacija 1 Arhivisticko sredivanje gradiva (izrada
pomocnog kazala u suradnji s Odjelom za sredivanje arhivskog

gradiva).
Koli¢ina obradenog 0,2 d/m.
gradiva
-2.
Signatura i naziv HR-277 Kartografska zbirka, jedinice 363-378
fonda/zbirke

Opis obavljenih
poslova

Izrada zastitnih mapa i etiketa za katastarske karte

Koli¢ina obradenog

16 arhivskih jedinica

gradiva
-3.
Signatura i naziv HR-DARI-274 Gradski muzej u Puli
fonda/zbirke sig. 15/1-82; crtezi olovkom autora Pietra Nobilea (1774.-1854.)

Opis obavljenih
poslova

Izrada zastitnih mapa s preklopima

Koli¢ina obradenog 53 crteza
gradiva
-4.
Signatura i naziv HR-DARI-743 (PO-42), Jugolinija.Croatia Line, 1947-2000
fonda/zbirke

Opis obavljenih
poslova

Izrada zastitne ambalaze

Koli¢ina obradenog 4 kutije
gradiva
-5.
Signatura i naziv HR-DARI-57 (JU 51), Tehnic¢ki uredi grada Rijeke
fonda/zbirke kutije: 38, 39, 43, 44, 45, 46

Opis obavljenih
poslova

Aktivna konzervacija i izrada zaStitne ambalaze: (koSuljica i omota,
te pohrana u tipske zatitne kutije).

Koli¢ina obradenog
gradiva

6 kutija, oko 0,6 d/m gradiva

-0.

Signatura i naziv
fonda/ zbirke

HR-DARI-275, (K-4), Zbirka mati¢nih knjiga

Opis obavljenih
poslova

Aktivna konzervacija i izrada zastitnih kutija s preklopima po mjeri
objekta

Koli¢ina gradiva

Knjizni uvezi, jedinice 1832, 1833, 1838, 1857, 1841, 1870, 1871

-7.

Signatura i naziv
fonda/ zbirke

HR-DARI-273, Zbirka isprava

Opis obavljenih
poslova

Izradena je zaStitha mapa sa drza¢em za pecat za trajnu pohranu
objekta.
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‘ Koli¢ina gradiva

| 1 povelja (sig. 1.41 iz serije Rzjecke isprave)

-8.

Signatura i naziv
fonda/ zbirke

HR-DARI-751 (JU-169), S.0 Rijeka, mapa 1540, predmet
12121/78 (Elektroprojekt)

Opis obavljenih
poslova

Priprema gradiva za zastitno snimanje.

-9.

Signatura i naziv
fonda/zbirke/objekta

HR-DARI-57 (JU 51), kut. 46, spis 3.1.4.1.

Opis obavljenih
poslova

Priprema gradiva za zastitno snimanje i izrada kosuljica 1 mapa.

-10.

Signatura i naziv
fonda/ zbirke

HR-DARI- 56 (JU49), KUT. 50, Susak, Hotel Kontinental

Opis poslova Izrada zastitne ambalaze
Koli¢ina gradiva 7 nacrta
-11.

Signatura i naziv
fonda/ zbirke

HR-DARI-394 (K-10), Zbirka URBARI

Opis obavljenih
poslova

Inventarizacija oSteCenja, fotografiranje, aktivna konzervacija i
Izrada zastitne gpreme napravljenoj po mjeri objekata.
Revizija i nadopuna postojeceg inventara. Izrada etiketa.

Koli¢ina gradiva

Khnjizni uvezi, jedinice 1-6

-12.

Signatura i naziv
fonda/ zbirke

HR-DARI-276 (K-3), Zbirka Statuti opéina
jedinice 1-20

Opis obavljenih
poslova

Inventarizacija oStecenja, fotografiranje, Aktivna konzervacija i 13rada
zastitne opreme po mijeri objekata.
Revizija i nadopuna postojeceg inventara.

Koli¢ina gradiva

Jedinice 1-20

-13.

Signatura i naziv
fonda/ zbirke

HR-DARI-393 Istarske notarske isprave

Opis obavljenih
poslova

Inventarizacija oStecenja, fotografiranje, aktivna konzervacija (samo za
uvez br. 3) iigrada gastitne opreme 1 pohrana u tipsku zatitnu
ambalazu.

Revizija i nadopuna postojeceg inventara.

Koli¢ina gradiva

Knjizni uvezi, jedinice 1-3.

-14.
Signatura i naziv DARI-250 Samostan reda pustinjaka sv. Augustina
fonda/zbirke/objekta
Opis obavljenih Suho ciscenje.
poslova

Koli¢ina gradiva

Knjiga 1 (4) Sign. A 93.

5.2. Konzervatorsko-restauratorski radovi na gradivu Arhiva

Konzervatorsko-restauratorski radovi na papirnom i knjiznom gradivu sastoje se od niza slozenih
postupaka koji mogu ukljucivati:

Plosno i 3D gradivo na papiru i pergameni




- Predranje: inventarizacija oStecenja

mikroskopom;

1 fotodokumentacija; snimanje detalja digitalnim

- Testovi: ph testovi papira, testovi topivosti medija; mikroskopska ispitivanja vlakana razlicitim
reagensima; testovi punila i ljepila u papiru; mjerenje upojnosti papira; mjerenje debljine papira,
dimenzionalna stabilnost i sl.;

- Konsolidiranje medija: fiksiranje pigmenata ili oslabljivanje vodotopivih tinti i pecata;

- Ci§¢enje i dezinfekcija: suho &idéenje povrsinske nedistoée; ¢iséenje dubinske nedistoée u vodenoj
otopini i/ili pomocu otapala i gelova; dezinfekcija; bijeljenje;

- Neutralizacija papira u vodenoj ili ne-vodenoj otopini;

- Odstranjivanje neadekvatnih intervencija (ljepljive trake/podloga /ispune) mehanicki i/ili

pomocu otapala;

- Konsolidiranje mehanic¢kih i/ili drugih vrsta ostecenja: popravak poderotina i rekonstrukcija
nedostajucih dijelova tehnikom klasicnog ru¢nog restauriranja japanskim papirom i skrobnim
liepilom; keljenje; podljepljivanje;

- Vlazenje i ravnanje: neizravno vlazenje papira vodenom parom (komora za odvlazivanje);
ravnanje i susenje papira u presi ili pod opterecenjem;

- Retus: reintegracija bojanog sloja na ispunama/reparacijama i povrsinskim ostecenjima medija.

Kunjigni uvezi

- Demontaza uveza: odvajanje korica od knjiznog bloka; predlista 1 presvlake korica od osnove;
uklanjanje ostataka ljepila sa hrpta knjiznog bloka; rasivanje knjiznog bloka.

- Restauracija knjiznog bloka: (postupci kao i kod plosnog gradiva); Sivanje knjiznog bloka,
oblikovanje i ojacavanje hrpta i sl.;

- Restauracija korice: restauracija izvorne korice sa svim pripadaju¢im materijalima (papir, ljepenka,
pergamena, koza, drvo,...) Ili izrada nove korice ili njenih nedostajucih dijelova po uzoru na

izvorne;

- sastavljanje uveza u cjelinu.

Izrada zastitne opreme - Za restauriranu gradu izraduje se zastitna ambalaza po mjeri objekta (vanjska
zaStitha mapa; zastitna kutija s preklopima; zastitnha mapa s paspartuom, kosuljice s pregradama;
kosuljice, uloZnice, omoti i sl.) od materijala arhivske kakvoce.

U izvjestajnom razdoblju provedeni su konzervatorsko-restauratorski radovi gradivu:

-1.

Signatura i naziv HR-DARI-277 Kartografska zbirka / sig. 377 Podopcéina Plase
fonda/zbirke/objekta | (1861-1901).

Vrsta gradiva Katastarski planovi/karte

Konzervatorsko- Predradnje; testovi; ¢is¢enje 1  dezinfekcija;  odstranjivanje

restauratorski zahvati

neadekvatnih intervencija; konsolidiranje mehanickih i/ili drugih
vrsta ostecenja; vlazenje i ravnanje; retus.

Izrada zaStitne
opreme

Vanjska zastitna mapa i kosuljica s pregradama.

Koli¢ina

1 karta (2 segmenta)

-2.

Signatura i naziv
fonda/zbirke/objekta

HR-DARI-57 Tehnicki uredi grada Rijeke / kut. 55, 3.1.7.7,
Op¢inske zgrade

Vrsta gradiva

Arhitektonski nacrti na paus papiru

Konzervatorsko-
restauratorski zahvati

Predradnje; testovi; suho ciscenje i ¢is¢enje otapalima; odstranjivanje
neadekvatnih intervencija; konsolidiranje mehanickih i/ili drugih
vrsta ostecenja; vlazenje i ravnanje; retus.

Izrada zaStitne
opreme

Vanjska zastitna mapa i kosuljica s pregradama.

Koli¢ina

5 nacrta

13



-3.

Signatura i naziv
fonda/zbirke/objekta

HR-DARI-57 Tehnicki uredi grada Rijeke / kut. 46, 3.1.4.1. —
Regulacija Rjecine

Vrsta gradiva

Arhitektonski nacrti i spisi

Konzervatorsko-
restauratorski zahvati

Suho ciscenje; odstranjivanje neadekvatnih intervencija - privremeno
odvajanje dugackog nacrta nepravilnog oblika sastavljenog od
dijelova; konsolidiranje mehanickih i/ili drugih vrsta oStecenja;
vlazenje i ravnanje; spajanje nacrta u cjelinu nakon digitalizacije.

Koli¢ina 1 nacrt (sastavljen od nekoliko medusobno slijepljenih dijelova) i 1
uvezani spis sa nacrtima
-4.
Signatura i naziv HR-DARI-57 Tehnicki uredi grada Rijeke / kut. 45, 3.1.4.1. —
fonda/zbirke/objekta | Regulacija Rjecine
Vrsta gradiva Arhitektonski nacrti
Konzervatorsko- Suho ciscenje; odstranjivanje neadekvatnih intervencija - privremeno

restauratorski zahvati

odvajanje dugackog nacrta nepravilnog oblika sastavljenog od
dijelova; konsolidiranje mehanickih i/ili drugih vrsta oStecenja;
vlazenje i ravnanje; spajanje nacrta u cjelinu nakon digitalizacije.

Koli¢ina 2 Nacrta sastavljena od nekoliko medusobno slijepljenih dijelova.
-5.

Signatura i naziv HR-DARI-274 Zbirka Gradski muzej u Puli / sig. 15 Pietro Nobile
fonda/zbirke/objekta | (1774.-1854.) — Viaggio artistico attraverso I.'Lstria 1815

Vrsta gradiva Crtezi olovkom

Konzervatorsko- Testovi; ciscenje;  odstranjivanje  neadekvatnih  intervencija;

restauratorski zahvati

konsolidiranje mehanickih i/ili drugih vrsta osStecenja; vlazenje i
ravnanje.

Izrada zaStitne

Montaza crteza na podlogu od muzejskog kartona. Vanjska zastitna

opreme kutija.
Koli¢ina 53 crteza (od ukupno 82).
-6.
Signatura i naziv HR-DARI-277 Kartografska zbirka / jedinica 99, Cepi¢, Cepich di
fonda/zbirke/objekta | Montona colla frazione Racar nel Litorale Provincia d 'Istria, Distretto steorale

Montona

Vrsta gradiva

Karte

Konzervatorsko-
restauratorski zahvati

Predradnje; testovi; dezinfekcija, suho ciscenje i ¢iS¢enje otapalima;
odstranjivanje neadekvatnih intervencija  (oSteenog  platna);
konsolidiranje mehanickih i/ili drugih vrsta os$tecenja; vlazenje i
ravnanje; retus.

Kolic¢ina 4 segmenta karte.
-7

Signatura i naziv HR-DARI-27 Glavarstvo op¢ine Lovran, kut. 7a, bb
fonda/zbirke/objekta

Vrsta gradiva Arhitektonski nacrt

Konzervatorsko- Predradnje;  testovi;  ciSCenje;  odstranjivanje  neadekvatnih

restauratorski zahvati

intervencija; konsolidiranje mehanickih i/ili drugih vrsta ostecenja;
vlazenje i ravnanje.

Koli¢ina 1 nacrt.

-8.
Signatura i naziv HR-DARI-1301 Gradevinsko poduzece ,,Ivan Frankovi¢” Opatija
fonda/zbirke/objekta

14



Vrsta gradiva

Arhitektonski nacrti.

Konzervatorsko-
restauratorski zahvati

Predradnje; testovi; dezinfekcija, suho ciscenje 1 ¢iS¢enje otapalima;
odstranjivanje  neadekvatnih  intervencija  (kisele  podloge);
konsolidiranje mehanickih i/ili drugih vrsta osStecenja; vlazenje i
ravnanje; retus.

Koli¢ina 3 nacrta na kartonu.
-9.

Signatura i naziv HR-DARI-273 Zbirka isprava, Setija Rzjeike isprave/1.41
fonda/zbirke/objekta | Povelja Josepha Mailatha de Székhelyja iz 1823. godine

Vrsta gradiva Povelja na pergameni s vostanim pecatom

Konzervatorsko- Predradnje; testovi; dezinfekcija, suho ciscenje 1 ¢iS¢enje otapalima;

restauratorski zahvati

konsolidiranje mehanickih i/ili drugih vrsta ostecenja;
ravnanje; retus.

vlazenje i

Koli¢ina 1 povelja s vostanim pecatom
-10.

Signatura i naziv HR-DARI-394 Urbari, jedinica 2

fonda/zbirke/objekta | Sumarni iskaz podavanja u Pazinskoj grofiji 1803.

Vrsta gradiva Knjizni uvez (jednostavni brosurni uvez bez korice)
Konzervatorsko- Predradnje; testovi; dezinfekcija, suho c¢iscenje i ¢iséenje otapalima;

restauratorski zahvati

trakama;
vlazenje 1

uklanjanje neadekvatnih intervencija samoljepljivim
konsolidiranje mehanickih i/ili drugih vrsta ostecenja;
ravnanje.

Izrada zaStitne

Zastitna kutija s preklopima od troslojne beskiselinske ljepenke

opreme
Kolic¢ina 1 uvez
-11.
Signatura i naziv HR-DARI-393 Istarske notarske isprave, jedinica 3
fonda/zbirke/objekta | Zuanne Viginio, notar iz Ro¢a, fragmenti notarske knjige,

1669.11682. g.

Vrsta gradiva

Fragmenti notarske knjige.

Konzervatorsko-
restauratorski zahvati

Predradnje;  testovi;  ciSCenje;  odstranjivanje  neadekvatnih
intervencija; konsolidiranje mehanickih i/ili drugih vrsta ostecenja;
vlazenje i ravnanje.

Koli¢ina Dva lista
-12.

Signatura i naziv HR-DARI-276 Statuti opéina/3. Statut Buja, prijepis iz 18.st.
fonda/zbitke/objekta

Vrsta gradiva Knjizni uvez

Konzervatorsko- Cis¢enje; odstranjivanje neadekvatnih intervencija; konsolidiranje

restauratorski zahvati

mehanickih i/ili drugih vrsta ostecenja.

Koli¢ina 1 uvez
-13.
Signatura i naziv HR-DARI- 274 Gradski muzej u Puli, kutija 7, jedinica 1, br. 1 - 160
fonda/zbirke/objekta
Vrsta gradiva Grafika, bakropis
Konzervatorsko- Predradnje; testovi; suho ciséenje; dezinfekcija; mokro ciscéenje;

restauratorski zahvati

neutralizacija; uklanjanje neadekvatnih intervencija; konsolidiranje
mehanic¢kih i/ili drugih vrsta o$tecenja; vlazenje i ravnanje.

Koli¢ina

81 segmenata grafike
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Napomena

2014. godine izvedeni su temeljni zastitni radovi na ovom gradivu:
c¢iS¢enje 1 izrada zastitne opreme. Cjelovita konzervacija-restauracija

grafika zapoceta je u prosincu 2021., a dovrsetak radova planira se u
2022. godini.

5.3. Konzervatorsko-restauratorski radovi na gradivu vanjskih posjednika

Arhiv u prvom redu skrbi za vlastito arhivsko gradivo, ali s obzirom da je na podrucju svoje mjesne

nadleznosti jedini u mogucnosti pruziti kvalitetnu uslugu konzervacije i restauracije takvog gradiva,

tako nerijetko provodi mjere na ugrozenom gradivu drugih bastinskih ustanova.

-1

Vlasnik / imatelj:

Pomorski i povijesni muzej Hrvatskog Primorja

Signatura i naziv

OPP-ZBD 25738, PPMHP 119459, Brodski dnevnik jedrenjaka

restauratorski zahvati

fonda/zbirke/objekta | Sattor; Zbirka brodskih dnevnika, nacrta i isprava; 1863.g.
Vrsta gradiva Khnjizni uvez
Konzervatorsko- Predradnje; testovi; ¢iS¢enje; dezinfekcija; demontiranje uveza.

Knjizni blok: ciséenje; dezinficiranje; konsolidiranje medija;
konsolidiranje mehanickih i/ili drugih vrsta ostecenja; rekonstrukcija
listova koji nedostaju; ravnanje; restauracija izvornih predlistova i
vezica; $ivanje slogova; ojacavanje hrpta.

Uvez: restauracija izvornih dijelova korice; izrada novih dijelova
korice koji nedostaju; sastavljanje uveza u cjelinu.

Koli¢ina obradenog
gradiva

1 uvez

-2.

Vlasnik / imatelj:

Primorsko-goranska zupanija

Signatura i naziv

PGYZ - Mati¢na knjiga zaposlenih Narodnog odbora Opéine Rijeka

restauratorski zahvati

fonda/zbirke/objekta | od 1962. godine
Vrsta gradiva Khnjizni uvez
Konzervatorsko- Predradnje; testovi; ¢iS¢enje; demontiranje uveza.

Knjizni blok: cis¢enje; konsolidiranje medija; konsolidiranje
mehanickih i/ili drugih vrsta o$tecenja; rekonstrukcija listova koji

nedostaju; ravnanje listova.

Koli¢ina obradenog
gradiva

1 uvez

-3.

Vlasnik / imatelj:

O.S. Ivana Mauranic¢a, Novi Vinodolski

Signatura i naziv
fonda/zbirke/objekta

Knjizni uvez ,,Spomenica skole*

Vrsta gradiva

Knjizni uvez

Konzervatorsko- Cis¢enje; restauracija korica, rekonstrukcija oStecenih dijelova

restauratorski zahvati | koznatog hrpta, rubova i uglova; restauracija unutarnjeg hrptnog
pregiba.

Koli¢ina obradenog 1 uvez

gradiva

-4.

Vlasnik / imatelj:

Srpska pravoslavna crkva Rijeka (SPC Rijeka)

Signatura i naziv

fonda/zbirke

Kutije 10 12
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Opis obavljenih Izrada zastitne ambalaze
poslova

Koli¢ina obradenog 2 kutije, oko 0,25 d/m gradiva
gradiva

5.4. Interventna zaStita arhivskog gradiva

U izvjestajnom razdoblju u Arhivu i izvan njega bilo je nuzno poduzeti hitne mjere na zastiti
gradiva koje je bilo neposredno ugrozeno. Radi se uglavnom o postupcima primarne zaStite
arhivskog gradiva te pravovremenom evidentiranju eventualnih bioloskih ostecenja da bi se
sprijecilo Sirenje zaraze (plijesni) u spremistima arhiva.

Zbog otkri¢a ozbiljnih oStecenja nastalih djelovanjem mikroorganizama (plijesni) poduzete su
interventne mjere zastite (detaljno ciscenje i dezinfekcija) na sljede¢em gradivu:

- HR-DARI-277, Kartografska zbirka, jedinica 99, Cepié, 4 segmenta mape,

- HR-DARI-1301, Gradevinsko poduzece ,,Ivan Frankovi¢” Opatija — 3 oStecena nacrta,

- HR-DARI-1300, Fond Katica Brusi¢, jedinica 508, uljana slika na kartonu,

- HR-DARI-394, Zbirka Urbara, jedinica 5, Momjanski katastik, 2 sveska,

- HR-DARI-276 (K-3) Statuti op¢ina, sig. 4, Statut Buzeta (prijepis iz 18.st.), 1 knjizni uvez
- HR-DARI-276 (K-3) Statuti op¢ina, sig. 13, Statut Pule (prijepis iz 18.st.), 1 knjizni uvez,
- HR-DARI-276 (K-3) Statuti op¢ina, sig. 20, Op¢inska knjiga veprinacka, 1 knjizni uvez.

b

5.5. Analiticko-dokumentacijski poslovi

5.5.1. Evidencije

Redovito su vodene sljedece evidencije: Knjige restauriranoga i konzerviranoga arhivskog
gradiva, evidencija o fizicko-tehni¢kim uvjetima pohrane i Knjiga digitaliziranog gradiva,
5.5.2. IzvjeStajna dokumentacija

-1. Izrada konzervatorsko-restauratorske dokumentacije za vanjske korisnike

Projektna dokumentacija sastoji se od: detaljne pisane i foto-dokumentacije s prijedlogom radova
1 troskovnicima za posjednika, investitora i Konzervatorski odjel u Rijeci, sastavljanja ugovora,
reversa, ishodovanja dozvola za rad od strane Konzervatorskog odjela, detaljne pisane i foto-
dokumentacije o obavljenim radovima za posjednika, investitora i Konzervatorski odjel u Rijeci.
U izvjestajnom razdoblju izradena je dokumentacija za:

- Pomorski 1 povijesni muzej Hrvatskog Primorja Rijeka (Knjizni uvez Brodski dnevnik jedrenjaka
Sattor (OPP-ZBD 25738, PPMHP 119459) te elaborati i troskovnici za 10 predmeta iz fundusa
Pomorskog 1 povijenog muzeja Hrvatskog primorja Rijeka, a za projekte koiji se planiraju realizirati

u za 2022. godini).
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-2. Izrada konzervatorsko-restauratorske dokumentacije za gradivo Arhiva

Redovito je vodena projektna dokumentacija koja se sastoji se od detaljne pisane i foto-
dokumentacije o obavljenim radovima na gradivu Arhiva u izvjestajnom razdoblju.

Izraduju se dugorocni projekti konzervacije 1 restauracije te digitalizacije, sa pripadajucim
troskovnicima.

Provedena je revizija inventara zbirki: HR-DARI-394 Urbari, HR-DARI-276 Statuti opéina te
HR-DARI-393 Istarske notarske isprave te su izradeni detaljni opisi objekata (knjizni uvezi) i

njihova stanja.

5.6. Stru¢ne konzultacije

5.6.1. Bastinske ustanove

Skrbnicima o pisanoj bastini po potrebi su davane upute o optimalnim uvjetima i nacinu pohrane
papirne 1 knjizne grade, te izlaganju i rukovanju takvim gradivom. Konzultacije su provedene s
djelatnicima sljede¢ih ustanova: Pomorski i povijesni muzej Hrvatskog primorja, Muzej moderne
1 suvremene umjetnosti u Rijeci, Konzervatorski odjel u Rijeci i Spomenicka knjiznica i zbirka
Mazuranié¢-Brlié-Ruzi¢ i O.S. Ivan Mazuranié¢ iz Novog Vinodolskog,

5.6.2. Strucne konzultacije djelatnika Arhiva

Prema potrebama posla odrzavani su strucni sastanci i konzultacije vezano uz sve segmente zastite
arhivskog gradiva (procedure, oprema, uvjeti pohrane u spremistima, tehnicka oprema arhivskih
jedinica, pozeljan nacin rukovanja s arhivskim gradivom, preseljenje gradiva, problemi ostec¢enja
na zgradi, planiranje i realizacija sadasnjih i buducih projekata i sL.).

5.6.3. Strucna suradnja i edukacija

Nastavljena je stru¢na suradnja s vanjskim suradnicima vezana uz sve segmente rada. U
izvjestajnom razdoblju nastavljena je dugogodisnja uspjesna strucna suradnja s:

- Odgjekom za umjetnost i restanracijn Sveucilista u Dubrovniku (studij za konzervaciju 1 restauraciju —
smjer papir),

- Centrom a restavrirange in konserviranje arbivskega gradiva Arhiva Republike Slovenije,

- ESCRBC Escuela Superior de Conservacion y Restauracion de Bienes Culturales iz Madrida — dolazak
strucnjakinje iz Spanjolske u periodu od 25. do 29. listopada 2021. u svrhu edukacije
konzervatorica-restauratorica arhiva iz podrucja konzervacije 1 restauracije fotografija i pripreme

specificnih vrsta ljepila.
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5.7. Zastitno snimanje gradiva

U izvjestajnom razdoblju nastavljena je sustavna zastita arhivskog gradiva Arhiva zastitnim
snimanjem. Zastitno se snima osobito vrijedno ili ¢esto koristeno gradivo Arhiva, gradivo na kojem
su provedeni konzervatorsko-restauratorski radovi, ali i gradivo stvaratelja/posjednika izvan
Arhiva. Zastitno snimanje konvencionalnog arhivskoga gradiva u Arhivu provedeno je u prvom
redu skeniranjem, a u manjoj mjeri fotografiranjem, a ovisno o formatu, fizickom obliku i stupnju
ostecenosti nekog objekta.

Poslovi zastitnog snimanja ukljucuju sve procedure koje prethode i slijede samom skeniranju
odnosno fotografiranju, a ukljucuju: pripremu gradiva za snimanje, provedbu zastitnog snimanja,
obradu digitalnih zapisa i pohranu.

5.7.1. Priprema gradiva za zastitno snimanje

Primarna fizicko tehnicka zastita razlicitih fondova izvodena je kao dio pripreme gradiva za
digitalizaciju, a provodi se na gradivu kojeg bez prethodne obrade nije mogucée zastitno snimiti.
5.7.2. Provedba zastitnog snimanja

- Snimanje je provedeno sljede¢om opremom: rotacijski skener RoweScan 450z, plosni skener A3
formata — Xerox 5325, orbitalni skener za knjizne uveze Al 725 — Suprascan 11, orbitalni skener za
knjizne uveze A2 Bookeye 4 172 Professional Archive 1 digitalni DSLR fotoaparat — Nikon 1D5200
koristeci foto rasvieta Bowens.

- U izvjestajnom razdoblju cjelovito su zastitno snimljene zbirke: HR-DARI-276 Statuti op¢ina (21
knjiga); HR-DARI-393 Istarske notarske isprave (2 knjige i 1 spis) i HR-DARI-394 Urbari (5
knjiga). Najveci dio poslova digitalizacije odnosi se na sustavnu digitalizaciju ¢esto trazenog i
vrijednog gradiva fonda HR-DARI-57 Tehnicki uredi grada Rijeke (u 2021. snimljene kut. 23-49.)
i HR-DARI-275 Zbirke mati¢nih knjiga koje su vtlo trazene i ¢esto u vtlo losem stanju. U 2021.
godini provedeno je zastitno snimanje dijela gradiva fonda HR-DARI-250 Samostan reda
pustinjaka Sv. Augustina (5 knjiga).

U izvjestajnom razdoblju izradeno je ukupno 45.491 preslika od toga 3.868 nacrta te 41.623
knjiznih uveza i spisa.

- U izvjestajnom razdoblju provedeno je zastitno snimanje gradiva drugih javnih ustanova i to:
Pomorski i1 povijesni muzej Hrvatskog primorja Rijeka, Povijesni i pomorski muzej Istre u Puli 1
OS Tvan Mazurani¢ Novi Vinodolski.

5.7.3. Obrada digitalnih zapisa

Preslike su obradene pomocu programa Adobe Bridge (upisivanje metapodataka i naziva za digitalnu
bazu podataka), te programa Rowe ScanManager, YooScan, Batch Scan Wizgard, Irfanl iew, Adobe

Lightroom 1 Fast Stone Image 1 iewer (obrada digitalnih snimaka).
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Posebna paznja posvecena je dodijeli naziva skeniranog 1 obradenog dokumenta, koji se sastoje od
oznake arhivske 1 prema potrebi registraturne jedinice te rednog broja snimka unutar jedinice.
Provedene su izmjene nazivlja prethodno skeniranog gradiva fonda HR-DARI-57 u svrhu
istovjetnog oznacavanja svih digitaliziranih objekata.

5.7.4. Sigurnosne kopije

Kopije se pohranjuju na dva prijenosna diska velicine 6TB (WD MyBook) i 8 TB (WD Elements),
od kojih se jedna fizicki pohranjuje na odvojenoj lokaciji. Sigurnosne kopije azuriraju se nekoliko
puta godisnje. Redovito su odrzavani sastanci sa informaticarem i arhivistima u svrhu

unapredivanja pohrane te organizacije poslova vezanih uz digitalizaciju.

6. ZASTITA GRADIVA IZVAN ARHIVA

6.1. Evidencije

6.1.1. Vodenje evidencija sukladno Zakonu i Pravilniku

Redovito se vode sljedece evidencije: Knjige stvaratelja 1 posjednika arhivskog gradiva Knjiga
depozita 1 Knjiga akvizicija.

6.1.2. Dosjei stvaratelja 1 posjednika

Redovito se otvaraju dosjei novih stvaratelja, dopunjavaju dosjei postojecih i brisu dosjei
neaktivnih stvaratelja. U izvjestajnom razdoblju obrisano je 46 dosjea sljedecih stvaratelja: Ured
Dr2avne uprave sa svim ispostavama (8 dosjea), Dom zdravlja PGZ — ispostave (7 dosjea),
Prekrsajni sudovi (7 dosjea), Drzavna odvjetnistva (5 dosjea), Komunalna poduzeca (7 dosjea),
Drzavna geodetska uprava - ispostave (10 dosjea), Katolicki bogoslovni fakultet i Bogoslovno
sjemeniste. Krajem izvjestajnog razdoblja bilo je 367 dosjea aktivnih stvaratelja javnog arhivskog i
dokumentarnog gradiva.

6.1.3. Ustrojavanje evidencija u digitalnom obliku

Snimljeno je 143 dosjea u digitalnom obliku, u tijeku je snimanje preostalih dosjea nakon cega ce

u Excel-u biti izraden opis i popis u skladu s normama ISAD-G 1 ISDIAH.

6.2. Provodenje postupaka u pismohranama

6.2.1. Nadzor nad pismohranama

Izvrsen je 41 nadzor u sljede¢im pismohranama: Grad Rijeka, Primorsko-goranska zupanija, Grad
Bakar, Grad Novi Vinodolski, Grad Krk, Grad Mali Losinj, Grad Cres, Op¢ina Omisalj, Opcina
Kostrena, Op¢ina Viskovo, Opéinski sud u Rijeci s odjelima u Opatiji, Malom Losinju, Delnicama,

Op¢inski sud Crikvenica s odjelima u Rabu i Krku, Zupam'jsko drzavno odvjetnistvo, Opcinsko
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drzavno odvijetni$tvo, Sveudiliste u Rijeci, Zra¢na luka Rijeka na Krku, KD Cisto¢a Rijeka, KD
Ponikve Krk, KD Malinska-Dubasnica, EKO- Murvica, Crikvenica, KD Ivanj Novi Vinodolski,
KBC Rijeka, Dom zdravlja PGZ, Centti za socijalnu skrb Rijeka, Opatija, Krk, Crikvenica, Senj,
Mali Losinj, Zupanijsko druitvo Crvenog kriza sa drustvima u Rijeci, Crikvenici, Krku,
Vrbovskom, Opatiji

Napomena: Broj nadzora je umanjen uslijed stalnib konzultacija s pismobranama veanim a igradu novih
pravila o upravijanjn dokumentarnim gradivom i@ igradi popisa s rokovima cuvanja te primjeni nove Uredbe o
uredskom poslovanju i uvodenju novibh I'T sustava sukladno uredbi.

0.2.2. IzIucivanje gradiva

U izvjestajnom razdoblju zaprimljeno je 69 zahtjeva za izlu¢ivanjem dokumentarnog gradiva kojem
je protekao rok cuvanja. Od toga je dana suglasnost na 68 zahtjeva sljedecih stvaratelja:

Unione italiana/Talijanska unija, Dje¢ji vrti¢ Cvréak i mrav, Medicinska skola u Rijeci, Turisticka
zajednica Grada Malog Losinja, Gradevinski fakultet u Rijeci, JB Mario Brajdi¢, Delnice, JB
Davorka Flego, Kostrena, Djecji vrti¢ Fijolica, Novi Vinodolski, TZ Grada Opatija, Osnovna skola
Jelenje Drazice, JB Martina Susanj Persi¢, Kastav, JU Narodna knjiznica i ¢itaonica Halubajska
zora Viskovo, Tehnicki fakultet u Rijeci, JB Marija Grozdani¢ Dekleva, Osnovna skola Ivana
Zajca, Strojarska $kola za industrijska 1 obrtnicka zanimanja, Tehnicki fakultet u Rijeci, Veleuciliste
u Rijeci, Osnovna skola Hreljin, Ucenicki dom Podmurvice, Opéina Cavle, Op¢ina Lokve,
Ministarstvo financija - Porezna uprava Delnice, HZZO - Senj, Centar za socijalnu skrb Krk,
Ministarstvo financija - Porezna uprava Crikvenica, MUP PU PGZ, Energo d.o.o. Rijeka, Grad
Kraljevica, Ministarstvo financija - Porezna uprava Krk, Op¢inski sud u Rijeci, Centar za socijalnu
skrb Senj, Opcina Viskovo, Op¢ina Vinodolska, Primorska-goranska zupanija, Opéina Fuzine,
Grad Cabar, Hrvatski crveni kriz Rijeka, HZZ Rijeka, MUP PU PGZ, Op¢insko drzavno
odvietnistvo Rijeka, MUP PU PGZ, Grad Opatija, Grad Senj, Primorsko-goranska Zupanija -
mati¢ni uredi, JU Priroda Rijeka, Rijeka promet Rijeka, Ponikve Krk d.o.o., Elektroprimorje Rijeka,
Ministarstvo financija PU Rijeka, Op¢ina Lokve, HZZO - Rijeka, Opc¢ina Kostrena, Op¢cina
Viskovo - izborno povjerenstvo, Ministarstvo financija - carinska uprava Rijeka, Grad Rijeka,
Primorsko-goranska zupanija, HZZO Regionalni ured Rijeka, Op¢ina Lovran, Opcina Kostrena -
izborno povjerenstvo, Grad Rab - izborno povjerenstvo, Opcina Vinodolska — izborno
povjerenstvo, ACI d.d. Rijeka, Grad Opatija - izborno povjerenstvo, CZSS Senj - ispostava
Otocac, Grad Senj - izborno povjerenstvo 1 KD Kozala Rijeka.

0.2.3. Suglasnosti i odobrenja na pravila i1 posebne popise

U izvjestajnom razdoblju je nakon provedenih konzultacija i neposrednog sudjelovanja u izradi

zaprimljeno ukupno 129 zahtjeva za izdavanjem Suglasnosti i odobrenja na pravila i posebne
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popise. Od toga pet postupaka nije rijeSeno, a jedan zahtjev je odbijen bududi da nije usuglasen sa
Zakonom 1 Pravilnikom. Izdane su 123 suglasnosti na pismena sljedecih stvaratelja: Ucenicki dom
Lovran, Osnovna skola Viktora Cara Emina Lovran, Osnovna skola Ivana Zajca, Centar za kulturu
Dr. Ivan Kostrenci¢ Crikvenica, Osnovna skola Rikard Katalini¢ Jeretov, HNK Ivana pl. Zajca,
Narodna knjiznica ,,Ivan Zagar“ Cabar, Tehnicki fakultet Rijeka, Osnovna skola Brajda, Osnovna
skola Jelenje Drazice, Uc¢enicki dom Podmurvice, Srednja $kola ,,Vladimir Nazor, Osnovna skola
,,Cavle, Turisticka zajednica Grada Opatije, Srednja skola Hrvatski kralj Zvonimir, Sveucilisna
knjiznica Rijeka, Fakultet zdravstvenih studija, Centar za kulturu Lopar, Osnovna skola Frane
Petrica Cres, Elektroindustrijska i obrtnicka $kola Opatija, Tehnic¢ka Skola Rijeka, Skola za
primijenjenu umjetnost u Rijeci, Osnovna skola Turnié¢, Hotelijersko-turisticka $kola Opatija,
Osnovna skola Pecine, Narodna knjiznica i ¢itaonica Halubajska zora, Gradska knjiznica Bakar,
Prva susacka hrvatska gimnazija u Rijeci, Turisticka zajednica PGZ, Sveudiliste u Rijeci, Gradska
knjiznica Rab, Narodna knjiznica Kostrena, Filozofski fakultet u Rijeci, Srednja Skola za
elektrotehniku i racunalstvo, Gimnazija Eugena Kumici¢a Opatija, Losinjski muzej Mali Losinj,
Prirodoslovna i graficka skola Rijeka, Dom ucenika Susak, Fakultet za menadzment u turizmu i
ugostiteljstvu, Osnovna skola Fran Frankovi¢ Rijeka, Osnovna $kola ,,Drago Gervais® Bresca,
Medicinska skola Rijeka, Srednja Skola Dr. Antuna Barca, Grad Crikvenica, Strojarska $kola za
industrijska i obrtnicka zanimanja, Osnovna skola ,,Fran Krsto Frankopan® Krk, Osnovna skola
Bakar, Osnovna skola ,,Sveti Matej* Viskovo, Osnovna Skola Maria Martinolica, Osnovna skola
,»Vladimira Nazora®“ Crikvenica, Strojarsko-brodogradevna skola za industrijska i obrtnicka
zanimanja, Srednja Skola Pavla Rittera Vitezovica, Turisticka zajednica Grada Malog Losinja,
Turisticka za zajednica Opéine Punat, Veleuciliste u Rijeci, Obrtnicka Skola Opatija, Osnovna §kola
Centar, Osnovna skola Vezica, Osnovna skola Ivanke Trohar, Fuzine, Osnovna skola Kraljevica,
Osnovna $kola Nikola Tesla, Osnovna skola Jurja Klovic¢a Tribalj, Osnovna glazbena skola Ive
Tijardovica, Osnovna skola ,,Vladimir Gortan* Rijeka, Osnovna skola Dr. Josipa, Panci¢a Bribir,
Osnovna $kola Brod Moravice, Osnovna $kola Frana Krste Frankopana, Brod na kupi,
Ekonomska skola ,,Mije Mirkovi¢a“ Rijeka, Medicinski fakultet u Rijeci, Osnovna skola Zvonka
Cara, Talijanska unija, Turisticka zajednica Opcine Lopar, Osnovna skola ,,Hreljin®, Turisticka
zajednica Opéine Dobrinj, Osnovna skola Malinska-Dubasnica, Osnovna skola Petar Zrinski
Cabar, Dje¢ji vrti¢ ,,Cvrcak 1 mrav®, Srednja skola Delnice, Gradevinski fakultet u Rijeci, Opéina
Lokve, Op¢ina Lopar, Primorsko-goranska zupanija, Ljeciliste Veli Losinj, Ponikve Voda d.o.o.,
Ponikve usluga d.o.o, Ponikve Eko otok Krk, Centar za socijalnu skrb Opatija, Centar za socijalnu
skrb Krk, Centar za socijalnu skrb Crikvenica, Centar za socijalnu skrb Mali Losinj, Uc¢enicki dom

Mali Losinj, Op¢ina Viskovo, Op¢ina Kostrena, Grad Bakar, Centar za socijalnu skrb Rijeka, Grad
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Novi Vinodolski, Centar za socijalnu skrb Senj, Opéinski sud u Rijeci, KD Cisto¢a Rijeka, Vrelo
d.o.o. Rab, Klinika za ortopediju Lovran, Grad Kastav, ACI d.d. Rijeka, VIO Ztnovnica Novi
Vinodolski, Opéinsko drzavno odvijetnistvo u Rijeci, Zupanijsko drzavno odvjetnistvo Rijeka,
HCK - Zupanijska organizacija u Rijeci, Dom zdravlja Senj, Vodopskrba i odvodnja Cres,
Komunalne usluge d.o.o. Cres, Grad Rijeka, Komunalac d.o.o. Vrbovsko, HCK — drustvo u
Vtbovskom, Grad Cabar, Primorska banka d.d., VIO Novi Vinodolski, Turisti¢ka zajednica otoka
Krka, Zupanijska lucka uprava Mali Losinj, Zupanijska lucka uprava Krk i TZ Kvarnera.

6.3. Skrb o gradivu u depozitu
0.3.1. Rjesavanje zahtjeva iz depozitnog gradiva i dostava podataka

Rijeseno je 234 zahtjeva HZMO za utvrdivanje staza u depozitnom gradivu. U izvjestajnom
razdoblju je na zahtjev stvaratelja rijeSeno oko stotinu zahtjeva stvaratelja/posjednika. Uéinjeno
je 11 posudbi gradiva drzavnim tijelima i organima, pravosudnim tijelima iz depozitnog gradiva u
Arhivu.

6.3.2. Rad na obradi depozitnog i1 preuzetog gradiva i projekti zastite izvan arhiva

- Preuzimanie, transport i osnovna obrada dokumentacije preuzete od Grada Cabra.

6.4. Zastita gradiva u pismohranama

- Provedene su mjere zaStite arhivskog i dokumentarnog gradiva Opc¢ine Omisalj u pismohrani
opcine

- Izdana su rjesenja s nalozima za provodenje mjera sljedeéim stvarateljima: Grad Cabar, Grad
Novi Vinodolski i ACI marine d.d.

6.5. Suradnja s privatnim stvarateljima i posjednicima

- Udruga Narodne zastite Domovinskog rata PGZ,

- Udruge s posebnim ovlastima, a osobito Crveni kriz,

- Udruge i sportski savezi u PGZ.

7. DOSTUPNOST ARHIVSKOG GRADIVA

7.1. KoriStenje arhivskog gradiva

Arhivsko je gradivo koristilo 356 korisnika (od kojih je 80 znanstvenih istrazivaca i 276 korisnika
s upitima za uvid u gradevinske dozvole, ostavinske rasprave, maticne knjige i druge predmete).
Ukupno je bilo 675 posjeta. Pregledali su ukupno 441 jedinica arhivskog gradiva i to 112 kutija,
170 svezaka, 120 svezanja, 61 mapu nacrta, 29 albuma razglednica i fotografija, 195 dosjea, 97

osobnih kartona i 30 planova.
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7.2. Posudba arhivskog gradiva

- Provedena su tri postupka posudbe arhivskog gradiva JGL Muzeju farmacije u Rijeci.

7.3. Izdavanje informacija i preslika

- Obradeno je 1.216 zahtjeva za informacijama 1 preslikama iz gradiva arhivskih fondova i zbirki
Arhiva.

- Redovito je pruzana pomoc¢ stru¢nim savjetima korisnicima citaonice i strankama putem

telefona 1 e-maila (oko 2.000 e-mailova).

7.4. MreZna dostupnost

- Mrezne stranice arhiva redovito se azuriraju i dopunjuju novim sadrzajima

- Izradene su dvije poddomene za mrezne izlozbe Arhiva: Narodna zastita opéine Rijeka
(http:/ /narodnazastita.riathiv.hr/) i 7 godina — 5 drzava (http://7godina5drzava.triathiv.hr/)

- Mrezno je na platformi Topoteka DAR objavljeno 800 objekata s oko 5.000 preslika. Daljnjih
500 objekata nalazi se u pripremi za objavljivanje. U istom razdoblju mrezno mjesto biljezi 1.034
posjeta (sesija).

- redovito je azuriran interni informacijski portal za korisnike ¢itaonice 1 djelatnike na kojem je

istima zaklju¢no s krajem izvjestajnog razdoblja dostupno oko 100.000 pisanih i slikovnih

dokumenata.

8. ARHIVSKA KNJIZNICA

8.1. Spremisni prostor

Fond knjiznice smjesten je u nekoliko prostorija unutar Upravne zgrade Arhiva. Dijelom se nalazi
u adekvatno opremljenim kompaktnim ormarima a dijelom u neadekvatnim prostorima.
Pohranjen je na nacin koji ne osigurava preglednost i koristenje grade. Tijekom izvjestajnog
razdoblja pristupilo se, temeljem ucinjenog nadzora Maticne sluzbe Sveucilisne knjiznice iz Rijeke,
pripremama za prostornu reorganizaciju fonda knjiznice. Tako je iz spremista namijenjenog za
smjestaj fonda izmjesteno arhivsko gradivo, a kapaciteti tog spremista popunjavaju se gradom koja
se nalazila u spremistima za arhivsko gradivo i radnim prostorijama u Upravnoj zgradi arhiva.
8.2. Informacijski sustav i dostupnost

Nastavljeno je ukljuc¢ivanje dijela postojeéeg fonda u informacijski u sustav ZaKi kako bi se
osigurala ukljucivost i vidljivost fonda, kroz skupni katalog, u virtualnom okruzenju. Na taj nacin,

grada knjiznice dobiva potpunu obradu kroz klasifikacijski sustav UDK.
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8.3. Akcesija

Arhiv je u izvjestajnom razdoblju zapoceo sustavnu nabavu strucne literature za djelatnike Arhiva.
Ukupno je prikupljeno 136 naslova. Od toga je razmjenom i poklonom prikupljeno 82 izdanja, a
kupovinom 54.

8.4. Razvoj knjiZnice

U izvjeStajnom razdoblju proveden je stru¢ni nadzor nadredene Maticne sluzbe SveuciliSne
knjiznice u Rijeci te su utvrdeni prioriteti u radu knjiznice. Osim prostorne reorganizacije zapocet
je rad na izradi smjernica reinventarizacije grade.

Na temelju stru¢nog nadzora Upravno vijece Drzavnog arhiva u Rijeci na sjednici odrzanoj 30.
prosinca 2021. donijelo je odluku o imenovanju Povjerenstva za reviziju i otpis grade te su
definirane zadace istog.

Nastavljena je suradnja sa SveucilisSnom knjiznicom u Rijeci kao mati¢cnom ustanovom, Gradskom

knjiznicom u Rijeci te Nacionalnom i sveucilisnom knjiznicom u Zagrebu.
9. POPULARIZACIJA DJELATNOSTI I PREPOZNATLJIVOST USTANOVE

9.1. Izdavacka djelatnost

-Dovitsene su sve pripreme i graficko oblikovanje monogtrafije ,,Izbjeglice i Stete za D'Annunzijeva
rezima 1919. - 1921.” (suizdanje s Hrvatskim drzavnim arhivom).

- Dovrieno je graficko oblikovanje monografije ,,Opus Ivana Klobucari¢a (suizdanije s Stajerskim

zemaljskim arhivom).

9.2. IzloZbe

- Rijecka zavicagnost ili kako postati gradanin Rijeke s video prezentacijom o izvedenim konzervatorsko-
restauratorskim radovima na povelji Josipa Mailatha von Székelyija na youtube kanalu Arhiva (u
suradnji s Pomorskim i povijesnim muzejom Hrvatskog primorja Rijeka).

- virtualna izlozba Narodna zastita Opéine Rijeka (u suradnji s Udrugom Narodne zastite
Domovinskog rata Primorsko-goranske zupanije),

- virtualna izlozba 7 godina - 5 drgava,

- Moi naizadni tastament - priprema izlozbe arhivskog gradiva pisanog glagoljicom iz fonda HR-

DARI-30 Op¢ina Osor, ¢ija se realizacija planira tijekom 2022. godine.
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9.3. Clanci i rasprave

- Zrinka Toli¢ Nikoli¢ 1 Maja Poli¢: Literarni i arbivski prilozi 3a pognavanje skolstva u Rijeci, Zbornik
Kastavstine XXIV, 2021., str. 41-87.

- Zoran Stankovi¢, Arhivi n RH: status i odnos s javnom upravom, ili, jesu li arhivi samo ustanove n kultnri?,
6. Kongtres hrvatskih arhivista Radovi, 2021., str. 41-51.

- Priredivanje teksta/¢lanaka za publikaciju radnog naslova Kongervatorsko-restanratorski ahvati na
katastarskim mapama osteenim od mikroorganizama;

- Priprema clanka o mjerama preventivne 1 pasivne konzervacije u okviru redovne djelatnosti
Odjela za K-R (skrb o spremistima Arhiva).

- Priprema clanka o ispravama na glagoljici pohranjenim u fondu Feudalna jurisdikcija Zavrsje (u

izradi).

9.4. Suradnja s medijima i javnoscu

9.4.1. Obavjestavanje javnosti

Sve obavijesti relevantne za javnost redovito su postavljane na mreznu stranicu Arhiva.

9.4.2. Suradnja s medijima

Mediji su redovito obavjestavani o javnim programima Arhiva koja su popratili objavama:

- Izlogha Tee Perincic i Markusa 1 eidecka progovara o tome kako postati gradanin Rijeke, Novi list, 10.06.2021.
- I documenti di cittadinanza raccontano una Fiume sconoscinta, La voce del popolo, 10.06.2021.

- Narodna zastita Opéine Rijeka: U Drgavnom arbivn Zanimljiva iglogha o *91. i °92., Nowvi list, 24.06.2021.
Mediji su redovito podrzani u potrebama za preslikama iz arhivskog gradiva Drzavnog arhiva u
Rijeci.

Napomena: Sve objave n medjjima su redovito postavijene na mregnu stranicu, dijeljene putem drustvenih mrega
7 uvrstene u hemerotekn Arbiva.

9.4.3. Ostalo

Otvoren je Youtube kanal arhiva na kojem su objavljena dva filma s ukupno 297 pregleda:

- Predavanje arhivske savjetnice Zorice Manojlovi¢: Arhivalija u nastavi povijesti
(https://www.youtube.com/watch?v=06jAHES86FU),

- Iva Gobi¢ Vitolovi¢, mag.art., konzervatorsko-restauratorski radovi na pergamentnoj povelji iz
1823. (hetps://www.youtube.com/watch?v=ymlyw880lD0)

Otvorena je Facebook stranica Arhiva, kao oblik komunikacije i prepoznatljivosti ustanove na
kojoj se objavljuju dogadanja ili informacije koje se odnose na gradivo ili rad ustanove.

Na mreznim stranicama Arhiva u rubrici Zanimijivosti iz fundusa mjesecno je objavljivano odabrano

gradivo.
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https://www.youtube.com/watch?v=ym1yw880lD0

10. ARHIVSKA PEDAGOGIJA

10.1. Edukacija korisnika
- Novi korisnici ¢itaonice su redovito educirani o radu s obavijesnim pomagalima, stru¢nom
literaturom te o pozeljnim oblicima koristenja i postupanja s gradivom.
10.2. Predavanja i radionice

Priprema 1 provedba edukacije nastavnika povijesti Odsjeka za povijest Filozofskog
fakulteta u Rijeci o primjeni arhivistickog istrazivanja u sveuciliSnoj nastavi povijesti u  okviru
projekta Struina praksa — PerPeTuUmaGile.
10.3. Stru¢no osposobljavanje djelatnika u pismohranama
- Sudjelovanie na struénom savjetovanju na skupu Hrvatske zajednice osnovnih kola u Sibeniku
pozvanim predavanjem ,,Zastita arhivskog i dokumentarnoga gradiva u tijelima javne vlasti®.
- Strucno predavanje o primjeni Uredbe o uredskom poslovanju na LC konferenciji
PANORAMA u organizaciji Libusoft Cicom d.o.o.
- Stru¢no predavanje ,, Zastita gradiva u sustavu udruga s javnim ovlastima® za Crveni ki PGZ
1 lokalna drustva.
- Provedeno je ukupno 232 individualne konzultacije s djelatnicima zaduZenim za pismohrane
stvaratelja 1 posjednika i to sa sljede¢ih podrucja: prosvjeta 110, pravosudna tijela 12, kultura 29,
turisticke zajednice 15, lokalna samouprava 33, komunalna drustva 18, centri za socijalnu skrb 8 i
zdravstvene ustanove 7.
- Provedeno je stru¢no osposobljavanje 24 djelatnika koji su zaduzeni za pismohrane
stvaratelja/posjednika.
10.4. Stru¢na praksa
- Odrzana je stru¢na praksa pod mentorstvom arhivskih djelatnika za dva studenta u trajanju od

35 te jednu ucenicu u trajanju od 40 sati.

11. UNAPRJEDEN]JE USLUGA

11.1. Stru¢no osposobljavanje i usavrSavanje djelatnika

11.1.1. Strucni i znanstveni skupovi i radionica

Djelatnici Arhiva raznih struka aktivno su sudjelovali na sljede¢im stru¢nim skupovima:

- Iva Gobic¢ Vitolovi¢ sa S. Serhatli¢c (HRZ) Kongerviranje i restauriranje chine-collé bakropisa Mencija
Clementa Crnéica, Susreti konzervatora - restauratora arhivskog gradiva i knjiznicne grade te

umjetnina na papiru, Dubrovnik, svibanj 2021.
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- Dunja Seiter Sverko, Deset godina D-festa, Deseti festival hrvatskih digitalizacijskih projekata,
Nacionalna i sveucilisna knjiznica u Zagrebu, svibanj 2021.

- Zoran Stankovi¢, Arhivi n RH: status i odnos s javnom upravom, ili, jesu li arhivi samo ustanove n kultnri?,
6. Kongtres hrvatskih arhivista Radovi, Split, listopad 2021.

Djelatnici Arhiva raznih struka prisustvovali su na sljede¢im skupovima: 6. Kongres hrvatskib arbivista
Na pragu 3. desetljeca 21. stoljeca — inkluzivnost kao uvjet, 30. 3borovanje Arbivskega drustva S lovenija Hibridni
arhivi pri javnopravnih osebah, 41. Osterreichischer Archivtag — Keine Abnung ist anch keine isung. Aus-
und Weiterbildung im  Archiv, Konferencija Specijalnib  knjignica Hrvatskog fnjignicarskog  drustva,
Konferencija DARLAH projekta, Medunarodna konferencija Solidarnost u kulturi: zastita kulturne
bastine u kriznim nyjetima (Solidarity in culture: Heritage protection under conditions of erisis), Medunarodni
strucni skup Swusreti konzervatora - restanratora arbivskog gradiva i knjignicne grade te umjetnina na papiru |
medunarodna konferencija Textiles in Manuscripts: Cross-cultural Trade, Craft Production, and Influence in
the Art of the Premodern Book. Serija mreznih predavanja Francesce Harper (Cambridge University
Library) te serija mreznih predavanja Textiles in Libraries: Context & Conservation series.

11.1.2. Autodidaktika

Arhivski djelatnici su pratili stru¢nu arhivisticku i informaticku literaturu te strukovne propise,
norme i standarde. Konzervatori su pratili strucnu literaturu i ostale dostupne izvore za potrebe
unaprjedenja postupaka konzervacije-restauracije papirne i knjizne grade. Djelatnici su
primjenjivali steCena znanja i u praksi.

11.1.3. Mentorstvo

Krajem izvjestajnog razdoblja zaposleno je 4 pripravnika koji ¢e pod mentorstvom odraditi

pripravnicki staz u Arhivu do prosinca 2022.

11.2. Definiranje procedura i standardiziranje postupaka
- Izradene su procedure i ogledni primjeri obrazaca za rad Odjela za zastitu arhivskog i
dokumentarnog gradiva izvan arhiva. Dane su upute 1 nalozi za izradu temeljnih evidencija u

pismohranama.

11.3. Informatizacija ustanove

11.3.1. Informaticki sustava

- Azurirane su Intranet stranice Arhiva.

- ucinjen je prelazak na sustav Centra dijeljenih usluga za e-postu, migrirana je sva prethodno
nastala e-posta, uspostavljene su osobne adrese e-poste, azurirane postavke 1 educirani korisnici.

- u¢injene su pripreme za migraciju digitalnog sadrzaja na servere Centra dijeljenih usluga.
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- ucinjen je prelazak s Metronet na HT infrastrukturu za pristup Internetu te su ucinjene prilagodbe
svih potrebnih uredaja za prelazak na istu.

- izradene su sheme za backup racunala i sustava unutar Arhiva.

- testiran je QNAP hibridni sustav izrade sigurnosnih kopija na svim lokacijama Arhiva.

- podesen je VPN pristup na CDU Windows virtualni server.

11.3.2. skolovanja djelatnika za nove tehnologije

- Djelatnici su interno educirani u koristenju novih racunalnih programa.

11.3.3. Nabavka informaticke opreme

- U izvjestajnom razdoblju nabavljeni su: A2 skener za digitalizaciju arhivskog i knjizni¢nog
gradiva, Ploter za ispis preslika velikog formata, fotokopirni uredaj, UHD projektor, 4 osobna
racunala te jedno prijenosno racunalo. Uz navedeno, nabavljena je potrebna periferija 1 ostala
oprema (monitori, printeri, skeneri, diskovi za vanjsku pohranu, pristupni uredaj za bezi¢no
spajanje na WIFI mrezu itd.).

- provedena je analiza trzista, prikupljene specifikacije i pribavljene ponude za nabavu skenera za
mikrofilmove, proto¢nog skenera za plosno gradivo sirine do 150 cm i prijenosnog A2 skenera.
11.3.4. OdrZavanje opreme

Oprema je redovito odrzavana te su promptno otklonjeni nastali kvarovi na opremi.

11.4. PromidZba

- Krajem izvjestajnog razdoblja u Novom listu je objavljena Zahvalnica pokroviteljima javnih
programa Arhiva te fizickim osobama koje su darovale gradivo Arhivu tijekom 2021.;

- Krajem izvjestajnog razdoblja putem Radio Kastva slusateljima je upucena prigodna cestitka
povodom blagdana;

- Izradeni su sljedeéi promidzbeni materijali: olovke s natpisom Drzavni arhiv u Rijeci u prvom
redu namijenjene posjetiteljima ¢itaonice te notesi 1 platnene vrecice s motivom upravne zgrade

arhiva s nazivom Arhiva.

12. OSTALO

12.1. Sudjelovanje u radu povjerenstava i radnih skupina
- Radnica Iva Gobi¢ Vitolovi¢ je izvjestiteljica Strucnog povjerenstva za dodjelu temeljnih 1 visih
strucnih zvanja u konzervatorsko-restauratorskoj djelatnosti (knjizna i arhivska grade te

umjetnine na papiru) te je u izvijestajnom razdoblju evaluirala dokumentaciju troje pristupnika;
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- Radnica Iva Gobié Vitolovi¢ ¢lanica je Radne skupine za pripremu nacionalnog programa
zastite pisane bastine pri Ministarstvu kulture 1 medija RH te je u izvjestajnom razdoblju vodila
redovne konzultacije sa ostalim Clanovima radne skupine;

- Radnica Dunja Seiter Sverko predsjednica je Komisije za upravljanje Hrvatskog knjiznicarskog

drustva (HKD) te je mrezno sudjelovala na redovitim sastancima Stru¢nog odbora HKD-a.

12.2. Upravno vijece Arhiva
U izvjestajnom razdoblju mreZno su odrZane Cetiri sjednice Upravnog vijeca (29. sijecnja, 21.

svibnja, 4. kolovoza i1 30 prosinca).

12.3. Poslovi javne nabave
Izraden je i po ukazanoj potrebi dopunjen plan nabave za 2021. godinu, izradeno je statisticko
izvjesce o javnoj nabavi za 2020. godinu, proveden je jedan postupak jednostavne nabave, a

trazent podaci dostavljent SrediSnjem drzavaom uredw za srediSnju javau nabavu.

12.4. Zastita na radu i poslovi vezani uz pandemiju COVID-19
Djelatnici su poloZili potrebne ispite iz zastite na radu i protupoZarne zastite te su u skladu s

preporukama provedene mjere u svezi suzbijanja irenja COVID-19.

12.5. Odrzavanje i tehnicki pregledi zgrade i postojece opreme
Provodene su mijete redovitog Ciséenja i odrzavanja prostorija, redovita mjerenja potrosnje
energenata, redoviti tehnicki pregledi zgrade i postoje¢e opreme te su provedeni i vanredni

popravci u slucaju kvarova.

U Riject, 24. sijecnja 2022. godine Ravnatelj

Markus Leideck, prof.

Upravno vijece Arhiva je odlukama 10. sjednice (1/2022.) (KLASA: 612-06/20-01/02,
URBROYJ: 2170-53-03-22-15) koja je odrzana 28. sije¢nja 20222. donijelo predmetno Izvjesce.

Predgjednik Upravnog vijeca

Prof.dr.sc. Nevio éetiLcA‘
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