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1. ODJEL VANJSKE ARHIVSKE SLUZBE

UvOoD
I Katalog poslova odjela:

1. Revizija i izrada novog prijedlog kategorizacije imatelja/stvaratelja gradiva
1.1. Evidentiranje novih stvaratelja

1.2. Ukidanje nekih starih stvaratelja za koje se utvrdi da nemaju znacaja
1.3. Izrada prijedloga nove kategorizacije

2. Vodenje evidencija sukladno Zakonu i pravilniku

3. Ustrojavanje evidencija u digitalnom obliku- izrada software i unos podataka
4. Strucno osposobljavanje djelatnika u pismohranama

4.1. Pojedinacne konzultacije

4.2. Tematsko savjetovanje po djelatnostima

5. Provodenje postupaka u pismohranama

5.1. Nadzori u pismohranama

5.2. Izlucivanja gradiva

5.3. Davanje suglasnosti i odobrenja na pravilnike i popise

5.4. Preuzimanje gradiva

5.4.1. Depoziti

5.4.2. Kupoprodaje

5.4.3. Darovanja

5.4.4. Preuzimanje po sluzbenoj duznosti

5.5. Obrada popisa u ARHINET-u i XML obrazaca

6. Definiranje procedura i standardizirani postupci- dokumentiranje

7. RjeSavanje zahtjeva iz depozitnog gradiva

8. Rad na obradi depozitnog gradiva

9. Statistika

10. Ostali poslovi ustanove

II IzvrSitelji

Arhivski savjetnik- voditelj odjela

Arhivist specijalist 1

Arhivist specijalist 2

Arhivski tehni¢ar- informaticar 1

Arhivski tehni¢ar- informaticar 2

Arhivist- vjezbenik na osposobljavanju
Arhivist- vjezbenik na osposobljavanju

Arhivist -vjezbenik

Arhivski tehniCar- vjezbenik na osposobljavanju



I

1.1.

1.2.

IzvrSeni poslovi u 2014.
Revizija i izrada novog prijedloga kategorizacije imatelja /stvaratelja gradiva
Evidentiranje novih stvaratelja/imatelja

Tijekom godine evidentirani su novi imatelji/stvaratelji javnog arhivskog gradiva koji
nisu kategorizirani prethodnom kategorizacijom. Rije¢ je o javno-pravnim entitetima
nastalih na temelju Zakona ili ¢iju osnivaci su drzava, Zzupanija i jedinice lokalne
samouprave. Otvoreni su dosjei s osnovnim podacima, aZuriranje svih novih
imatelja/stvaratelja s prijedlogom kategorizacije provesti ¢e se tijekom travnja 2015.
Izvrsitelji: svi djelatnici odjela u djelokrugu poslova kojeg obavljaju.

Ukidanje starih stvaratelja ( dosjei se nece voditi) nakon utvrdivanja stanja

Prethodnom kategorizacijom obuhvaceni su neki imatelji/stvaratelji javnog arhivskog
gradiva za koje se tijekom proteklog perioda utvrdilo da ne trebaju biti u II. Kategoriji
stvaratelja te da je potrebno izvrSiti reviziju kategorizacije. Neke udruge, vijeca
nacionalnih manjina, odredeni broj javnih biljeznika, odredeni broj prekr$ajnih sudova,
odredeni broj komunalnih drustava se treba prekategorizirati u III. Kategoriju a postojeci
dosjei se samo voditi i tek po potrebi izvrsiti nadzor.

Tijekom travnja 2015. svi djelatnici  odjela sudjelovati ¢e u novom prijedlogu
kategorizacije stvaratelja.

Vodenje evidencija sukladno Zakonu i pravilniku

Odjel vodi obvezatne evidencije:

- Knjigu akvizicija

- Knjigu depozita- digitalno

- Evidenciju stvaratelja arhivskog gradiva na podrucju nadleznosti arhiva
- Evidenciju imatelja arhivskog gradiva na podrucju nadleznosti arhiva

Odjel vodi dopunske evidencije:

- Kazalo stvaratelja arhivskog gradiva

- Evidencija kategoriziranih imatelja/stvaratelja javnog arhivskog gradiva

- Evidencija aktivnih dosjea imatelja/stvaratelja arhivskog gradiva

- Evidencija pasivnih dosjea stvaratelja

- Evidencija polozenih ugovora ARHINET

- Evidencija dostavljenih popisa u XML formatu

- Evidencija postupaka izlucivanja, davanja suglasnosti i odobrenja na pravilnike i
posebne popise s rokovima ¢uvanja

Izvrsitelji: arhivist specijalist 1 1 2, arhivski tehnicar, arhivski savjetnik

Ustrojavanje evidencija u digitalnom obliku

Sve evidencije vode se i u digitalnom obliku u odgovaraju¢e programskom rjesenju.
Podaci se azuriraju.

Izvrsitelji: svi djelatnici odjela



4. Stru¢no osposobljavanje djelatnika u pismohranama
4.1. Pojedinacne konzultacije

Pojedinacne konzultacije provode arhivisti sa zaduzenim radnicima ili odgovornim
osobama u pismohranama u okviru ovlasti 1 u djelokrugu poslova koje vrSe.

Evidentirano je viSe od 120 pojedinacnih konzultacija s zaduzenim i odgovornim
osobama pismohrana.

4.2. Tematsko savjetovanje
Predavanje za djelatnike policijskih postaja
Izvrsitelji- arhivisti 1 arhivski tehnicar informaticar

5. Provodenje postupaka u pismohranama
5.1.  Postupci nadzora

Provedeno je 110 postupaka nadzora uz izradene sluzbene biljeske ili zapisnike o
nadzoru. Da li se radi biljeska ili zapisnik ovisi o stanju gradiva, poduzetim mjerama,
provjeri izvrSavanja mjera.

Izvrsitelji: Arhivisti specijalisti 1 1 2 i arhivski savjetnik. Arhivist specijalist 2 ima
ograni¢enu ovlast nadzora samo u dijelu konstatiranja stanja.

Doneseno 5 rjesenja.

Na jedno rjesenje ulozena zalba koja je odbijena po drugostupanjskom organu.

5.2. Izludivanje gradiva
Otvoreno je 55 postupaka izlu€ivanja, izlu¢eno 1.207 d/m gradiva. U jednom slucaju je
odobreno djelomi¢no izlucivanje, u 5 slucajeva izlucivanje je odbijeno, kada nisu
ispunjeni Zakonom i Pravilnikom propisani uvjeti.
Izvrsitelji: arhivski savjetnik i arhivist specijalist 1

5.3. Davanje suglasnosti i odobrenja na pravilnike i posebne popise
Otvoreno 38 postupaka. Rijeseno 37.
Izvrsitelji: arhivski savjetnik i arhivist specijalist 1

5.4. Preuzimanje gradiva
5.4.1. Depoziti
U depozit preuzeto dva fonda ukupne uzine 80 dml
Preuzeti su kao nastavak ranijih depozita 1 sklopljenih ugovora jos dijelovi triju
Fondova: Croatia-line, Torpedo d.d. Rijeka, TPR.
Iz depozita povukli svoje gradivo: Novi List d.d. 1 JB Panjkovi¢
Izvrsitelj: Arhivski savjetnik

5.4.2. Kupoprodaja
Otkupljeno je gradivo privatnih imatelja: Filip Petrovi¢ 1 Borut Kopani
Izvrsitelj: Arhivski savjetnik



5.4.3.

5.4.4.

10.
10.1.1.

10.1.2.

Darovanje
Preuzeto gradivo temeljem ugovora o darovanju s gdom Jasnom Levak.
Izvrsitelj: Arhivski savjetnik

Preuzimanje po sluzbenoj duznosti
Bilo je 9 preuzimanja gradiva.
Izvrsitelji: arhivski savjetnik i arhivist specijalist 1, arhivski tehnicar

Definiranje procedura i dokumentiranje postupaka
Izraden je postupovnik s obrascima za sve postupke 1 poslove koji se radu u odjelu.
Izvrsitelj: arhivski savjetnik

RjeSavanje zahtjeva iz depozitnog gradiva

Na zahtjev imatelja gradiva ili drzavnih tijela i organa, rjeSavani su upiti iz
Dokumentacije u depozitu. Rijeseno je 332 zahtjeva HZMO- arhivist specijalist 2 1
9 zahtjeva po nalogu sudova, vjestaka i drugih organa- arhivski savjetnik

Rad na obradi depozitnog gradiva

Rad na gradivu obuhvacao je evidentiranje, primarno sredivanje i popisivanje.

Obradivani su fondovi: Croatia line, Torpedo, Metal Opatija, Op¢ina Punat, Mali LoSinj,
Grad Kastav.

Izvrsitelji: arhivski savjetnik, arhivski tehnicar

Statistika

Trazeni podaci o poslovima odjela rjeSavani su azurno prema zahtjevima nadleznih tijela i
institucija.

Izvrsitelj: arhivski savjetnik

Ostali poslovi

Arhivski savjetnik

Poslovi tajnika ustanove koji obuhvacaju sve evidencije, izrada op¢ih akata, primjena
op¢ih akata, pojedina¢ne odluke iz radnih odnosa, izrada razlicitih izvje$¢a na razini
ustanove, mjesecni pokazatelji za obraCun place, implementacija Centralnog obraCuna
placa, izrada prijedloga i projekata, natjecaji, izrada akata za fiskalnu odgovornost.
Posebno i izvanredno obavio se posao selidbe gradiva iz meduspremista u Cavlima u
Rijeku i dijelom u Sen;.

Angaziran u povjerenstvu za polaganje strucnih ispita za djelatnike u pismohranama, u
povjerenstvu HAD za zakonodavstvo.

Vodio i pratio rad vjezbenika koji nisu zasnovali radni odnos u DARI.

Prijedlozi za WEB stranicu DARI

Savjetnicki poslovi i suradnja s kolegama drugih arhiva.

Arhivist specijalist 1

Vodenje hemeroteke i dokumentacije o izlozbenoj djelatnosti DARI
Prijedlozi za WEB stranicu DARI

Rad s vjezebenicima- obuka, provjera, informiranje



10.1.3.

10.1.4.

10.1.5.

10.1.6.

Arhivist specijalist 2

Obrada popisa gradiva iz pismohrana u ARHINRET sustavu
Provjera i obrada popisa u XML formatu

Sudjelovanje dielom u poslovima preseljenja gradiva

Arhivski tehnicar- informaticar 1
Informaticka podrska odjelu u svim poslovima, nakon 01.11. 2014. PremjeSten u drugi
odjel.

Arhivski tehnicar- informaticar 2

Upoznavanje s postoje¢im IT sustavom u ustanovi

Obuka i informiranje djelatnika s moguénostima sustava

Analiza i nabavka opreme

Izrada planova nabavka opreme

Vodenje evidencija u digitalnom obliku

Tehnicka podrska i obrada dosjea imatelja/stvaratelja

Odrzavanje sustava

Rad na pripremi pla¢a za COP

Evidentiranje svih promjena i rjeSenja u racunovodstvemo software-u
Obuka voditeljice ra¢unovodstva za rad u racunovodstvenom software-u
Sudjelovao dijelom u selidbi gradiva i1 preuzimanju gradiva s terena
Djelatnik je radio poslove za cijelu ustanovu u dijelu odrzavanja IT sustava, nabavke
opreme i software-a.

Vjezbenici

Tijekom 2014 u odjelu su na osposobljavanju radila sva 4 vjezbenika, 3 vjezbenika koji
nisu zasnovali radni odnos i 1 vjezbenik koji je u radnom odnosu.

Vjezbenici su prosli predvidene programe.

Pored tih programa 2 vjezbenika koji nisu zasnovali radni odnos radili su na poslovima
preseljenja gradiva i preuzimanja gradiva iz pismohrana.

Rad odjela obuhvaéen je navedenim katalogom poslova i obuhvaéa poslove koji su
definirani Statutom, aktom o sistematizaciji i programima rada.

Zbog nedostatka ljudi u odjelu se obavljaju i drugi poslovi za cijelu ustanovu, a odredeni
programi realiziraju se kroz suradnju s drugim odjelima.



Sabirni centar u Senju

Sabirni centar u Senju, u svom posjedu ima 46 fondova i 1 pohranjeno arhivsko gradivo, Sto u
duznim metrima iznosi 592 d/m i 21 d/m pohranjenog gradiva.

Osim obrade arhivskog gradiva djelatnici, tijekom 2014.g. rijesili su 260 zamolbi.Veéina zamolbi
vezana je uz poslove legalizacije gradevinskih objekata s podrucja gradova Senja i Crikvenice.
Svaki zahtjev vezan je uz nekoliko predmeta gradevinskih i uporabnih dozvola te nacrta istih.
Usluge Citaonice (istrazivacki rad i1 pretrazivanje fondova) koristilo je 174 osobe, a u dva navrata
imali smo posjetu nizih razreda 0.S.S.S.Kranjéevi¢ Senj kojom prilikom su upoznati s radom
Sabirnog centra uz predavanje i obilazak.

Sabirni centar u toku 2014.g. preuzeo je :

1. Fond Jugolinija - Croatia Line, gradivo prebaceno iz DAR-i, ukupno 155d/m.

2. Poduzece za ceste Rijeka,30 d/m, gradivo sredeno, dosjei radnika sredeni po abecednom
redu i pohranjeni u kutije.

3. Naknadno dopunjeno pohranjeno gradivo korisnika Grada Senja. Sada ukupno ima 22
d/m pohranjenog gradiva.

4. Naknadno preuzeto gradivo SO Senj od Upravnog odjela za graditeljstvo, zastita okolisa i

prirode te komunalno gospodarstvo, Ispostava Senj. Gradivo obuhvaca period od 1979.-
1992.g. u ukupnom obimu 29 d/m. Za isto gradivo izraden je arhivski popis.

Od istog Odjela preuzeti su i Urbanisticki planovi i mape za period od 1979.-1992.¢g.,
ukupno 11d/m. Gradivo je sredeno i popisano.

Djelatnici Sabirnog centra osim preuzimanja i rada sa strankama,u toku 2014.g. vrsili su
obradu i sredivanje, te zastitu arhivskih fondova.

2. ODJEL ZA SREDIVANJE I OBRADU ARHIVSKOG GRADIVA

U Odjelu za sredivanje 1 obradu arhivskog gradiva bilo je u izvjeStajnom razdoblju
ukupno 13 djelatnika, ali je kroz veci dio izvjeStajnog razdoblja radilo na poslovima u Odjelu
manje djelatnika zbog opravdanih razloga. Djelatnica AT 5 Flavia Bubni¢ radi na pola radnog
vremena, djelatnica AT 3 Rina Blazi¢ Abramovi¢ je dosta vremena tijekom izvjesStajnog
razdoblja bila na bolovanju, a djelatnici A 2, AT 1, AT 2, AT 3, AT 4, AT5, AT 6/VAT 11 AP 2
su radili u ve¢oj mjeri na poslovima u drugim organizacijskim jedinicama DARI, u Opéem
odjelu, Odjelu knjiznice 1 Citaonice te Odjelu vanjske arhivske sluzbe. Arhivski pripravnici AP 1 1
AP 2 zavrsili su s pripravnickim stazom u DARI sredinom prosinca 2014. Djelatnici AT 1
(Visnja Vecerina), AT 2 (Karmen Lazar) i AT 3 (Zvonimir Mandeki¢) su od 1. studenog 2014.
presli u Odjel knjiznice i Citaonice, a djelatnik AT 6/VAT 1 u Konzervatorski odjel DARI.

Djelatnica AT 4 (Rina Blazi¢ Abramovi¢) je u izvjeStajnom razdoblju polozila stru¢ni
ispit za arhivsku tehnicarku, a djelatnik AT 6/VAT 1 za viSeg arhivskog tehnicCara. Djelatnica,
koja je u izvjeStajnom razdoblju trebala poloziti stru¢ni ispit, a nije ga polozila je Karmen Lazar.
Djelatnici Kristina Poja i Ervin Miceti¢ su u DARI tijekom 2014. bili u privremenom radnom
odnosu, a djelatnik AP 3 (Domagoj Dabo ) je u radnom odnosu na probni rok od godine dana.

Djelatnici su u izvjestajnom razdoblju koristili godi$nji odmor, a dio njih je bio krace
vrijeme na bolovanju.



Tijekom izvjestajnog razdoblja obavljani su poslovi prema klasifikaciji poslova u DAR-u.

U ovom izvje$cu djelatnici Odjela su prikazani prema sljede¢im oznakama:

AS 1 — Boris Zakosek, voditelj Odjela, arhivski savjetnik
VA 1 — Zorica Manojlovi¢, visa arhivistica

A 1 — Sandro Poropat, arhivist

A 2 — Goran Serer, arhivist

AT 1 — Visnja Vecerina, arhivska tehnicarka

AT 2 — Karmen Lazar, arhivska tehniCarka

AT 3 — Zvonimr Mandeki¢, arhivski tehni¢ar

AT 4 — Rina Blazi¢ Abramovi¢, arhivska tehni¢arka

AT 5 — Flavia Bubni¢, arhivska tehnicarka

AT 6/VAT 1 — Ante Ljubici¢, arhivski tehnicar/visi arhivski tehnicar
AP 1 - Kristina Doja, arhivski pripravnik

AP 2 — Ervin Miceti¢, arhivski pripravnik

AP 3 — Domagoj Dabo

U izvjestajnom razdoblju obavljeni su sljedec¢i poslovi:

2.

POSLOVI SREDIVANJA I OBRADE ARHIVSKIH FONDOVA 1 ZBIRKI
HR-DARI-5 (Kraljevski rijecki gubernij). Tehnicko sredivanje (kartoniranje), ukupno 5,8
d/m Izvrsitelj AT 2.

HR-DARI-30 (Op¢ina Osor). Tehnicka obrada dijela fonda, ukupno 0,8 d/m. Izvrsitelj AT
2.

HR-DARI-41 (Javni biljeznici Rijeke i okolice). Arhivisticko sredivanje, ukupno 3 d/m.
Izvrsitelj A 1.

HR-DARI-53 (Rijecka kvestura). Tehnicko sredivanje podserije A9, ukupno 0,1 d/m.
Izvrsitel] AT 2. Arhivisticko sredivanje 1 interpolacija na odgovaraju¢e mjesto u fond
rasutih spisa serije Osobni spisi Ureda za strance. Ukupno 0,2 d/m.

HR-DARI-78 (Narodni odbor kotara Rijeka 1955. — 1963.). Tehnicko i registraturno
sredivanje, ukupno 2,3 d/m. IzvrSitelji AS 11 AT 1.

HR-DARI-192 (Zavod za unapredenje proizvodnje Rijeka). Arhivisticko 1 tehnicko
sredivanje, ukupno 9 d/m. IzvrSitelj AP 2.

HR-DARI-319 (Kotarski narodni odbor Opatija). Tehni¢ka obrada fonda, ukupno 3,7
d/m). Izvrsitelj AT 4.

HR-DARI-332 (Narodni odbor op¢ine Matulji). Arhivisticko sredivanje naknadno
preuzetog gradiva, ukupno 5,3 d/m. Izvrsitelji AS 11 AT 6/VAT 1

HR-DARI-399 (Op¢inski komitet SKH Rijeka). Arhivisticko sredivanje dijela fonda,
ukupno 10,5 d/m. Izvrsitelj A 2. Tehni¢ko sredivanje dijela fonda, ukupno 6 d/m.
Izvrsitelj AT 5.



HR-DARI-406 (Zbirka fragmenata. Javna uprava do 1945.). Osnovno sredivanje dijela
zbirke i interpolacija u zbirku, ukupno 0,1 d/m. Izvrsitelji AS 11 A 1

HR-DAR-416 (Narodni odbor kotara Rijeka 1948. - 1955.). Tehnicka obrada fonda,
ukupno 1,7 d/m. Izvrsitelj AT 4.

HR-DARI-507 (Zbirka fotografija Miscellanea). Tehnicka obrada zbirke, ukupno 2 d/cm
(58 kom.). Izvrsitelj AT 2.

HR-DARI-508 (Zbirka dopunskih preslika iz ostalih ustanova i privatnih arhiva).
Osnovno sredivanje dijela zbirke, ukupno 0,2 d/m. IzvrSitelji AS 11 A 1.

HR-DARI-509 (Zbirka nacrta). Osnovno sredivanje, ukupno 0,1 d/m. IzvrSitelj A 1.

HR-DARI-743 (,,Torpedo". Tvornica motora Rijeka). Tehnicka i arhivisticka obrada
naknadno preuzetog gradiva, ukupno 23 d/m. Izvrsitelj AP 1 (vise) i AP 3 (manje).

HR-DARI-751 (Skupstina opc¢ina Rijeka). ArhivistiCko sredivanje dijela fonda
(gradevinske 1 uporabne dozvole 1979.-1982. 1 1963. - 1967., ukupno 128 d/m. IzvrSitelji
AT 6/VAT 1 u suradnji s AP 2 i pripravnikom za arhivskog tehni¢ara u VAS Julijem
Crnkovi¢em.

HR-DARI-933 (Bor. Stolarija za gradnju i pokuéstvo Mali LoSinj). Sredivanje i
interpolacija u postojec¢i fond naknadno preuzetog gradiva, ukupno 0,2 d/m. Izvrsitelji AS
1iVA 1.

HR-DARI-934 (Stolarska zanatska radnja ,,Javor* Veli LoSinj). Sredivanje i interpolacija
u postojeci fond naknadno preuzetog gradiva, ukupno 0,2 d/m. IzvrSitelji AS 11 VA 1.

HR-DARI-936 (Uprava stambene zajednice Mali LoSinj). Arhivisticko 1 tehnicko
sredivanje, ukupno 3,4 d/m. Izvrsitel) VA 1, AT 41 AT 5.

HR-DARI-1023 (Mjesna zajednica Punat). Arhivisticko sredivanje fonda, ukupno 8 d/m.
Izvrsitelj A 2.

HR-DARI-1175 (Zbirka fotografija Glagoljica). Tehnicka obrada zbirke, ukupno 2 d/cm
(29 kom.). Izvrsitelj AT 2.

HR-DARI-1199 (Obitelj Raspor). Tehnicka obrada fonda, ukupno 4 d/cm (32 kom.).
Izvrsitelj AT 2.

HR-DARI-1200 (Ljubo Kuntari¢). Osnovno sredivanje, ukupno 0,3 d/m. IzvrSitelj VA 1.

HR-DARI-1204 (Uprava za turizam i komunalne poslove Gradske narodne opéine Mali
Losinj). Arhivisticko i tehnicko sredivanje, ukupno 0,1 d/m. IzvrSitelj VA 11 AT 5



HR-DARI-1205 (Uprava zgrada, zemljista, javne Ccistoe 1 kupaliSta Mali LoSinj).
Arhivisticko sredivanje i1 tehnicka obrada, ukupno 0,1 d/m. IzvrSitelj VA 11 AT 5

HR-DARI-1206 (Stambeno poduze¢e Mali LoSinj). Tehnicko sredivanje, ukupno 0,6 d/m.
Izvrsitelj AT 5.

HR-DARI-1207 (SIZ za stambeno — komunalnu djelatnost opcine Cres — LoSinj).
Osnovno 1 tehnicko sredivanje, ukupno 3,8 d/m; osnovno razvrstavanje gradiva po
godinama, ukupno 9 d/m . Izvrsitelj AS 1, VA 1, A 1, AT 5, AP 2.

HR-DARI-1210 (Fond za komunalnu djelatnost Op¢ine Mali LoSinj). Osnovno
sredivanje, ukupno 0,3 d/m. IzvrSitelj VA 1.

HR-DARI-1211 (Fond u stambenom i komunalnom gospodarstvu op¢ine Cres-LoSinj).
Osnovno sredeno, ukupno 1,5 d/m; osnovno razvrstavanje gradiva po godinama, ukupno
3,6 d/m Izvrsitelj VA 1; AS 1, A 1, AT 5, AP 2.

HR-DARI-1216 (Mjesna zajednica Bregi — Matulji — Rukavac). Osnovno
sredivanje, ukupno 4,4 d/m. Izvrsitelji AS 11 A 1.

HR-DARI-1217 (Mjesna zajednica Kras u Sapjanama). Osnovno sredivanje,  ukupno
0,55 d/m. Izvrsitelji AS 11 A 1.

HR-DARI-1218 (Mjesna zajednica Mune). Osnovno sredivanje, ukupno 1,6 d/m.
Izvrsitelji AS 11 A 1.

HR-DARI-1219 (Mjesna zajednica Jurdani). Osnovno sredivanje, ukupno 1 d/m.
Izvrsitelji AS 11 A 1.

HR-DARI-1220 (Osnovna organizacija Saveza komunista Hrvatske Matulji Mjesna
zajednica Mune). Osnovno sredivanje, ukupno 1 d/cm. IzvrSitelji AS 11 A 1.

HR-DARI-1221 (Mjesna zajednica Zejane). Osnovno sredivanje, ukupno 1 d/m.
Izvrsitelji AS 11 A 1.

HR-DARI-1222 (Mjesni ured Matulji - Jurdani). Osnovno sredivanje, ukupno 0,65
d/m. IzvrSitelji AS 11 A 1.

HR-DARI-1223 (Osnovna organizacija Saveza komunista Hrvatske Mune — Zejane).
Osnovno sredivanje, ukupno 2 d/cm. Izvrsitelji AS 11 A 1.

HR-DARI-1224 (Mjesna konferencija SSRNH Mune). Osnovno sredivanje, ukupno 2
d/em. Izvrsitelji AS 11 A 1.

HR-DARI-1225 (Mjesna konferencija SSRNH Zejane). Osnovno sredivanje,  ukupno 2
d/cm. Izvrsitelji AS 11 A 1.



HR-DARI-1226 (Mjesna konferencija SSRNH Bregi — Matulji - Rukavac). Osnovno
sredivanje, ukupno 7 d/cm. IzvrSitelji AS 11 A 1.

HR-DARI-1227 (Mjesni odbor SUBNOR Matulji). Osnovno sredivanje, ukupno
0,1 d/m. Izvrsitelji AS 11 A 1.

HR-DARI-1229 (Rukometni klub Matulji). Osnovno sredivanje, ukupno 2 d/cm.
Izvrsitelji AS 11 A 1.

HR-DARI-1230 (,,Gradkom®. Gradevinsko — komunalno poduzece Mali LoSinj.
Arhivisti¢ko i tehnic¢ko sredivanje, ukupno 0,1 d/m. IzvrSitelj VA 11 AT 5.

HR-DARI-1231 (Savez umirovljenika Hrvatske. Udruzenje op¢ine Opatija). Osnovno
sredivanje, ukupno 6 d/cm. Izvrsitelji AS 11 A 1.

HR-DARI-1232 (Aktiv Saveza socijalisticke omladine Hrvatske Mjesne zajednice
Mune). Osnovno sredivanje, ukupno 1 d/cm. IzvrSitelji AS 11 A 1.

Signiranje i priprema gradiva iz trezora za konzervatorske postupke, koji ¢e biti obavljeni
u Konzervatorskom odjelu DARI. Ukupno oko 40 d/m. IzvrSitelji AS 1, AT 2,ATS.

Osnovno razvrstavanje na fondove i1 evidentiranje nepopisanog gradiva u bivSem
spremistu Cavle. Ukupno oko 300 d/m. IzvrSitelji AS 11 A2

Kompletiranje fondova i zbirki. VrSeno odvajanje gradiva iz nepripadajuc¢eg fonda ili
zbirke 1 interpolacija u pripadajuci fond ili zbirku, razni fondovi 1 zbirke, ukupno oko 1
d/m.. Izvrsitelji AS 1, VA 1, A 1, AT 1, AT 2, AT51 AT 7,

Razni fondovi. Prema potrebi izradivana ambalaza i1 vrSeni drugi manji tehnicki zahvati.
Izvrsitelji: AT 1, AT 2, AT 5, AT 6, AT 7.

OSIGURANIJE I KORISTENJE ARHIVSKOG GRADIVA

1. SkrbniStvo

Obavljani su skrbnicki poslovi prema zaduzenjima. Obavjestavan voditelj Odjela,
odnosno ravnatelj, o stanju gradiva, higijenskom 1 tehnickom stanju gradiva u
spremisStima, te poduzete mjere ¢iS¢enja, prozracivanja, preseljavanja, slaganja na police 1
drugi vidovi manipulacije 1 zastite. [zvrsitelji: svi djelatnici.

2. Posudba arhivskog gradiva

Arhivsko gradivo davano je na koriStenje izvan Arhiva za potrebe korisnika u skladu sa
zakonskim odredbama. Izradivani su reversi, zaStitna ambalaza i zaStitne kopije i1
organizirala pratnja korisnika. IzvrSitelji: svi djelatnici

3. Izdavanje potvrda i informacija
3.1. RjeSavanje formalnih pismenih zamolba za dostavom podataka iz arhivskog
gradiva i kopija arhivskog gradiva. Ukupno je rijeSeno 846 formalnih zamolba.



Izvrsitelji: AS 1 (118 kom.), VA 1 (33 kom), A 1 (66 kom), A 2 (462 kom.), AT 1 (35
kom.), AT 2 (28 kom.), AT 4 (28 kom.), AT 5 (20 kom.), AT 6/VAT 1 (30 kom.), AP 1
(6 kom.), AP 2 (20 kom.).

3.2. Rjesavanje neformalnih zamolba pristiglih elektronickom posStom ili telefonskim
putem. Ukupno rijeseno 309 predmeta. Izvrsitelji: najvise AS 11 A 1, manje VA, A 2, AT
2, AT 4, AT51AT 6/VAT 1.

3.3. Fotografiranje i skeniranje gradiva u svrhu izdavanja potvrda i informacija.
Vidi 11.

3.4. Vodenje interne knjige zamolbi. Izvrsitelj: AT 4.

3.5. Ostalo. Prema potrebi vrSeni prijevodi potvrda 1 informacija na engleski, njemacki 1
talijanski jezik. IzvrSitelji: A 1 (u pravilu), AS 1 1 VA 1 (sporadi¢no). Prema potrebi
vrSeno fotokopiranje gradiva u svrhu izdavanja potvrda i informacija. IzvrSitelji: AT 1,
AT 2, AT 4, AT 5 (u pravilu); AT 6/VAT 1, A 21 AP 1 (sporadi¢no).

4. Preuzimanje gradiva i vradanje gradiva imateljima

Preuzeto oko 420 d/m gradiva raznih imatelja i stvaratelja (Grad Rijeka, Poduzece u
steCaju M.G., Torpedo, Hoteli Novi Vinodolski, INA, Kvarner Express); vraceno oko 50
d/m depozitnog gradiva (Javni biljeznik Panjkovié, Novi List). Izvrsitelji A 2, AT 6/VAT
1, AP 2.

STRUCNO USAVRSAVANJE
AS1,VA 1, A1, A2, AT 3, AT 4, AT 6/VAT 1, AP 1, AP 2 i AP 3 pratili su stru¢nu
arhivsku 1 informatic¢ku literaturu u konvencionalnom obliku i na internetu.

DOKUMENTACIJSKO-INFORMATIVNA SLUZBA I CITAONICA

1. UnoSenje podataka na Arhinet. ZakljuCeno je 62 fonda i 20 stvaratelja; osnovno
opisano 40 stvaratelja. Izvrsitelji: AS 1, VA 11A 2.

2. Davanje informacija o gradivu i uvjetima njegova koristenja. Primale su se narudzbe,
izdvajalo 1 dopremalo gradivo te nakon koriStenja vra¢alo na mjesto. Gradivo je
fotokopirano, fotografirano i skenirano. IzvrSitelji: AS 1, VA 1, A1, A2, AT 1, AT 2, AT
3, AT 4, AT 5, AT 6/VAT 1, AP 1, AP 2, AP 3.

3. Formiranje novih i nadopune postojecih dosjea fondova i1 zbirki DAR-a, ukupno 40
fondova i zbirki. Izvrsitelji: AS 1, VA 1, A 1, AT 2.

4. Ostali dokumentacijsko-informativni poslovi. VrSeni su raCunalni prijepisi starih
obavijesnih i registraturnih pomagala u svrhu pretrazivanja i objavljivanja na Arhinetu.
Ukupno je prepisano 4 pomagala. Izvrsitelj: AT 51 AP 3.

STRUCNI, ZNANSTVENI I IZDAVACKI POSLOVI
1. Izrada obavijesnih pomagala za sljedece fondove:

HR-DARI-53 (Rijecka kvestura). Azuriranje baze s podacima naknadno interpoliranog
gradiva oznaka A 11 S. Izvrsitelj AS 1.

HR-DARI-277 (Kartografska zbirka). Sumarni inventar. Izvrsitelj A 1



HR-DARI-743 (,,Torpedo". Tvornica motora Rijeka). Popis naknadno preuzetog gradiva.
Izvrsitelj AP 1.

HR-DARI-751/1 (Skupstina op¢ine Rijeka. Spisi nastali u postupku izdavanja
gradevinskih 1 uporabnih dozvola i srodno gradivo). Sumarno - analiticki inventar.

Izvrsitelj AT 6/VAT 1

HR-DARI-936 (Uprava stambene zajednice Mali LoSinj). Sumarni inventar. IzvrSitelj VA
1.

HR-DARI-1200 (Ljubo Kuntari¢). Popis. Izvrsitelj VA 1.

HR-DARI-1204 (Uprava za turizam i komunalne poslove gradske narodne op¢ine Mali
Losinj). Sumarni inventar. IzvrSitelj VA 1.

HR-DARI-1205 (Uprava zgrada, zemljiSta, javne Ccistoe 1 kupaliSta Mali LoSinj).
Sumarni inventar. IzvrSitelj VA 1.

HR-DARI-1206 (Stambeno poduzece Mali LoSinj). Sumarni inventar. [zvrSitelj] VA 1.

HR-DARI-1216 (Mjesna zajednica Bregi — Matulji — Rukavac). Popis. Izvrsitelji AS 1 1
Al

HR-DARI-1217 (Mjesna zajednica Kras u Sapjanama). Popis. Izvrsitelji AS 11 A 1.

HR-DARI-1218 (Mjesna zajednica Mune). Popis. IzvrSitelji AS 11 A 1. IzvrSitelji AS 1
1Al

HR-DARI-1219 (Mjesna zajednica Jurdani). Popis. IzvrSitelji AS 11 A 1.

HR-DARI-1220 (Osnovna organizacija Saveza komunista Hrvatske Matulji Mjesna
zajednica Mune). Popis. Izvrsitelji AS 11 A 1.

HR-DARI-1221 (Mjesna zajednica Zejane). Popis. Izvrsitelji AS 11 A 1.
HR-DARI-1222 (Mjesni ured Matulji - Jurdani). Popis. IzvrSitelji AS 11 A 1.

HR-DARI-1223 (Osnovna organizacija Saveza komunista Hrvatske Mune — Zejane).
Popis. Izvrsitelji AS 11 A 1.

HR-DARI-1224 (Mjesna konferencija SSRNH Mune). Popis. Izvrsitelji AS 11 A 1.
HR-DARI-1225 (Mjesna konferencija SSRNH Zejane). Popis. Izvrsitelji AS 1 i A 1.

HR-DARI-1226 (Mjesna konferencija SSRNH Bregi — Matulji - Rukavac). Popis.
Izvrsitelji AS 11 A 1.



6.2.

6.3.

HR-DARI-1227 (Mjesni odbor SUBNOR Matulji). Popis. IzvrSitelji AS 11 A 1.
HR-DARI-1229 (Rukometni klub Matulji). Popis. IzvrSitelji AS 11 A 1.

HR-DARI-1230 (,,Gradkom*. Gradevinsko — komunalno poduze¢e Mali Losinj. Sumarni
inventar VA 1.

HR-DARI-1231 (Savez umirovljenika Hrvatske. Udruzenje op¢ine Opatija). Popis.
Izvrsitelji AS 11 A 1.

HR-DARI-1232 (Aktiv Saveza socijalisticke omladine Hrvatske Mjesne zajednice
Mune). Popis. Izvrsitelji AS 11 A 1.

Kompletiranje fondova i zbirki. Manja azuriranja postoje¢ih fondova 1 zbirki. IzvrSitelji
AS1,VAI1,A1,AT 2, ATS.

Istrazivanje povijesti institucija za fondove i zbirke koji se sreduju. Izvrsitelji:
AS1,VA 1, Al, A2, AT4i AT6.

Daljnje istrazivanje povijesti RijeCke kvesture. Izvrsitelj AS 1.

Daljnje istraZivanje Zivota i djelovanja Zlatka Spoljara. Izvriitelj: VA 1

Ostali strucni i izdavacki poslovi

1. Mentorski rad s arhivskom tehni¢arkom AT 4 u vezi pripreme njenog stru¢nog ispita.

Izvrsitelj VA 1.

2. Mentorski rad s viSim arhivskim tehni¢arem AT 6 u vezi pripreme njegova stru¢nog
ispita. Izvrsitelj AS 1.

3. Mentorski rad s arhivistom A 2 u vezi pripreme njegova stru¢nog ispita. [zvrsitelj AS 1.

4. Mentorski rad s arhivskom pripravnicom AP 1 u vezi stjecanja strunog znanja.
Izvrsitelj AS 1.

5. Mentorski rad s arhivskim pripravnikom AP 2 u vezi stjecanja stru¢nog znanja i izrade
rada za strucni ispit. [zvrSitel] AS 1.

6. Mentorski rad s arhivskom pripravnicom AP 3 u vezi stjecanja stru¢nog znanja.
Izvrsitelj AS 1.

7. Priprema i podnoSenje Ministarstvu kulture RH prijedloga projekta istrazivanja
rukopisne ostavstine Milivoja Mirze A. Mali¢a pohranjene u Gazi Husrevbegovoj
biblioteci te drugih izvora u bastinskim ustanovama u Sarajevu i akvizicije digitalnih
preslika spomenutog fonda. IzvrSitelj VA 1.



8. Priprema biljeske o Milivoju Mirzi A. Mali¢u za Hrvatski biografski leksikon. Izvrsitelj
VA 1.

9. Priprema rada Dr. Milivoj Mirza Abdurahman Mali¢ — prvi hrvatski iranist, pariski
student, suSacki dak za Casopis Izvjesée Prve hrvatske gimnazije u Rijeci sk. g.
2013./2014. Izvrsitelj VA 1.

10. istrazivanje gradiva o Hotelu Emigranti odnosno Bolnici Crvenog kriza za vrijeme
Prvog svjetskog rata za potrebe stru¢nog ¢lanka. Suradnja na temu s prof. Jasnom Rotim.
Izvrsitel) VA 1.

11. Rad Povjerenstva za otkup privatnog arhivskog gradiva. Otkupi Kopani i Petrovic.
Izvrsitelji AS 11 VA 1.

12. Istrazivanje podataka o istrazivanjima dr. Blanke Matkovi¢ u DARI na zahtjev
Ministarstva RH. Izvrsitelj AS 1.

13. Recenzije stru¢nih radova 1 redakcije obavijesnih pomagala. Dvije recenzije radova za
Vjesnik Istarskog arhiva i redakcija inventara fonda HR-DARI-397 (Gradski muzej
Rijeka). Izvrsitelj AS 1.

14. Arhivisticke konzultacije za 16 studenata Pravnog fakulteta u Rijeci i za doktorandicu
Mijolovi¢ na Fakultetu za turizam i hotelski menadzment u Iki.. [zvrSitelj AS 1.

15. Arhivisticke konzultacije i priprema gradiva za izlozbu Istra u Velikom ratu autora
Markusa Leidecka, odrzanu u DAPA 1 DARI te redakcija i recenzija pripadajuceg
kataloga. IzvrSitelji AS 11 A 1.

16. Priprema i obrada ilustrativnog gradiva za knjigu dr. Nane Palini¢ Povijest rijeckih
kazalista (Posebna izdanja DARI). Izvrsitelji AS 1, A 11 AT 3.

17. IstraZzivanje i priprema izlozaka za izlozbu Ceski arhitekti na Jadranu. 1zvrsitelji AS 1
1A 1.

18. Priprema izlozaka i izrada reversa za izlozbu NikSe MendeSa o pomorstvu u
Pomorskom 1 povijesnom muzeju Hrvatskog primorje u Rijeci te za putujucu izlozbu
Fragmenti prekinutog vremena . Izvrsitelji AS 1, A 11 AT 2

18. Istrazivanje i izrada genealogije plemenite obitelji Scarpa iz Rijeke. IzvrSitelj AS 1.

19. Genealosko istrazivanje obitelji Kaschmann iz Malog LoSinja. IzvrSitelj AT 3.

20. Genealosko istrazivanje obitelji Josipa Marcelje, obitelji Turra i1 obitelji Kanaleti¢.
Izvrsitel) AT 3.

21. Sudjelovanje u radu Povjerenstva Ministarstva RH za dodjelu viSih zvanja u arhivskoj
struci. IzvrSitelj AS 1.



10.

11.

22. Poslovi voditelja Odjela. Izvrsitelj AS 1.

KULTURNO-PROSVJETNA DJELATNOST 5
1. Priprema gradiva za Kartografsku radionicu za djecu u organizaciji PGZ. Izvrsitelj AS
1.

2. Priprema 1 prezentacija predavanja o Milivoju Mirzi A. Mali¢u u suorganizaciji
Hrvatsko-turskog drustva prijateljstva iz Rijeke, Drzavnog arhiva u Rijeci i MedZlisa
Islamske zajednice Rijeka. Dogadaj je odrzan u Islamskom centru Rijeka 21. veljace
2014. godine. Izvrsitelj VA 1.

3. Priprema i odrzavanje dva predavanja o arhivskoj djelatnosti za studente rijeckih
fakulteta (odsjek za povijest umjetnosti Filozofskog fakulteta u Rijeci i Odsjek za povijest
Filozofskog fakulteta). IzvrSitelj VA 1.

RESTAURACIJA I KONZERVACIJA ARHIVSKOG GRADIVA
Priprema za restauraciju projektne dokumentacije koja je posudivana za izlozbe (vidi
poglavlje 6).

PROBLEMATIKA PROSTORA I OPREME

1. Izraden godisnji plan potreba za policama u svim zgradama DAR-a u suradnji s
dobavljacem. Izvrsitelji: AS 1.

2. Popisivanje komunalnih troskova za vodu i struju na zahtjev Ministarstva kulture RH u
sklopu projekta ,,Uredimo nasu kucu®. Izvrsitelji: AT 5, AT 6/VAT 1 (manje) i A 2 (visSe)
3. Rastavljanje i priprema polica za transport. Izvrsitelji: AT 6/VAT 11 A 2.

4. Preseljenje gradiva iz spremista ,,Cavle® u spremista u Vodovodnoj ulici i u zgradi
HAZU u Ruzi¢evoj ulici. Ukupno oko 1000 d/m. Izvrsitelji A 2, AT 6/VAT 1, AP 2

5. Preseljenje gradiva iz spremista u Rijeci u Sabirni centar u Senj. Ukupno oko 150 d/m
6. Mjerenje vlage u spremistima i kontrola rada odvlazivaca. Izvrsitelji: A 2, AP 3, AT 2.
7. Zastita gradiva zbog gradevinskih radova u spremistima. IzvrSitelji: A 2, A 3, AT
6/VAT 1, AP 2.

DIGITALIZACIJA GRADIVA

1. Izrada digitalnih foto snimki i skeniranja gradiva za potrebne rjeSavanja zahtjeva
gradana i druge arhivske potrebe, snimljeno 2200 i obradeno oko 510 zapisa iz Zbirke
mati¢nih knjiga, Tehnic¢kih ureda grada Rijeke i drugog gradiva. IzvrSitelj: AT 3 1 AT
6/VAT 1.

2. Napravio izmjene na preko 2000 HTML dokumenata prilikom izmjene web sjediSta
Drzavnog arhiva u Rijeci. IzvrSitelj: AT 3.

3. Priprema projekta digitalizacije fonda Zemaljski sabor Markgrofovije Istre, serija Op¢i
spisi. Izvrsitelji: AS 1, AT 3.

4. Izrada dokumentacije za tri projekta upucena Ministarstvu kulture RH (informatizacija
— hardver, informatizacija — softver, stru¢no usavrSavanje — PHP), za koje je trebalo
prikupiti ponude, dopisivati se, izraditi financijske planove. Izvrsitelj: AT 3.



5. Izrada 46 PDF dokumenata za potrebe Opcih poslova. Izvrsitelj: AT 3.

6. HR-DARI-22 (Gradsko poglavarstvo Rijeka), digitalizacija Statuta grada Rijeke iz
1872. godine. Izvrsitelj: AT 6/VAT 1

7. HR-DARI-274 (Gradski muzej u Puli). Digitalizacija TrS¢ansko — istarskog blazonarija.
Izvrsitelj: AT 6/VAT 1.

12 INFORMATICKA PODRSKA
Izrada planova nabave informati¢ke opreme i opreme za digitalizaciju, odrzavanje i
popravljanje racunala i racunalne opreme, po potrebi instaliranje operativnih sustava te

uredskih i sigurnosnih programa. Korisni¢ka potpora i edukacija zaposlenika. IzvrSitel;:
AT 3.

Priprema i izvedba predavanja za djelatnike ,,Mozilla Thunderbird i Netiquette povodom

uvedbe novog sustava elektronicke poste te o pravilima ponasanja i Internet
zajednice. Izvrsitelj: AT 3.

3. ODJEL ZA KONZERVACIJU I RESTAURACIJU

Osnovna funkcija Odjela za konzervaciju i restauraciju DAR-a je poduzimanje zastitnih
mjera (konzervatorsko-restauratorski radovi) na gradivu, nadziranje fizicko-tehnickih uvjeta
pohrane u spremiStima i poduzimanje mjera za otklanjanje nedostataka u istima, interventna
zastita arhivskog gradiva (iz fundusa DAR-a i za vanjske korisnike), analiticko-dokumentacijski
poslovi i stru¢no savjetovanje imatelja arhivskog gradiva izvan arhiva, stru¢no osposobljavanje,
usavrSavanje, objavljivanje stru¢nih i znanstvenih radova, te zastitno snimanje (digitalizacija)
najvrednijeg restauriranog gradiva.

Izvrsitelji: Iva Gobi¢ Vitolovi¢, mag., visi konzervator-restaurator (VKR), voditeljica Odjela
Dorijana Malinari¢-Macan, prof., konzervator-restaurator (KR)
Kristina Cindri¢, arhivski tehni¢ar (AT)(specijalnost: Filmski tehnicar i tehnicar

restaurator)
Ante LjubiCi¢*, visi arhivski tehniar (VAT) (specijalnost: zastita fotografija i
reprografija)

Marija Ljubi¢*, manipulant (M)

*Napomena: visi arhivski tehniar Ante Ljubic¢i¢ i manipulantica Marija Ljubi¢ u Odjel za
konzervaciju i restauraciju su rasporedeni krajem 2014. godine (od 1.11.2014.), a zajedno sa
arhivskom tehni¢arkom Kristinom Cindri¢ prema potrebama posla, rade slicne poslove i u
drugim odjelima DAR-a.

Ukupan broj djelatnika u odjelu: 5



Program za 2014.g. definiran je u osam cjelina poslova i to:

1.

e A o

FiziCko-tehnicka i preventivna zastita arhivskog gradiva
Konzervatorsko-restauratorski radovi na gradivu

Izvanredni poslovi zastite arhivskog gradiva (iz fundusa DAR-a i za vanjske korisnike)
Analiticko-dokumentacijski poslovi i stru¢no savjetovanje

Stru¢no osposobljavanje, usavrsavanje, predavanja, ¢lanci

Zastita audiovizualnog gradiva

Zastitno snimanje — digitalizacija gradiva

Ostali poslovi (izlozbe, opremanje restauratorske radionice i sl.)

OBAVLJENI POSLOVI

1.

FIZICKO-TEHNICKA I PREVENTIVNA ZASTITA ARHIVSKOG GRADIVA

1.1.

NADZOR UVJETA POHRANE

Kontinuirani nadzor nad spremistima DAR-a u zgradama u Vodovodnoj ulici sa
vodenjem evidencija o fizicko-tehni¢kim uvjetima pohrane; poduzimanje mjera
sanacije.

JoS u jesen-zimu 2008. primijec¢ena su oSte¢enja od vlage u nekoliko arhivskih
spremiSta u obje zgrade u Vodovodnoj ulici, koja se naZalost, unato¢ viSekratnoj
sanaciji prostora od strane vlasnika zgrade (Grada Rijeke), ponavljaju. U 6. mjesecu
2014.g. provedena je sanacija unutarnjih zidova koji su bili oSteeni od vlage i vode,
medutim ve¢ u 12. mjesecu iste godine primijecena su nova oSte¢enja.

U spremistima u suterenu glavne zgrade DAR-a (Park Nikole Hosta 2) u 7. mjesecu
2014.g. zabiljeZen je iznimno veliki postotak vlage (75 %), Sto je vrlo opasno jer moze
do¢i do pojave plijesni na gradivu koje se ¢uva u tim spremistima. Odvlaziva¢, namijenjen
za ta spremisSta, nije u tom trenutku bio ispravan, te je nakon popravka u 8. mjesecu 2014.
g. ukljucen ¢ime je problem visoke vlage rijeSen u jednom dijelu spremis$nih prostorija.
Istovremeno je nabavljen jo$ jedan odvlaziva¢ ¢ime su postignuti znatno bolji uvjeti u
spremis$nim prostorijama u suterenu.

Sto optimalniji uvijeti neophodni su i za trezorsku spremisnu prostoriju, koja se takoder
nalazi u suterenu, u koju bi se trebalo vratiti gradivo nakon konzervatorsko-
restauratorskih radova. Od pocetka 2014. godine zapocelo je svakodnevno pracenje
promjena temperature i relativne vlage u ovom spremistu, te povezivanje tih promjena s
vanjskim vremenskim prilikama. Doslo se do zakljuka da je zbog loSeg brtvljenja
prozora relativna vlaga u spremistu podlozna promjenama koje ovise o vanjskim
vremenskim prilikama. Oscilacije relativne vlage su bile od 40% do 78%. Stavljanjem u
upotrebu dva velika odvlazivaca postignuti su zadovoljavajuci uvjeti, kako u trezorskoj
prostoriji tako 1 u ostalim spremistima u suterenu glavne zgrade DAR-a.

. Vodenje evidencije o stanju u spremistima DAR-a. Kontinuirani nadzor nad

spremistima DAR-a u zgradama u Vodovodnoj ulici sa vodenjem evidencija o
fizicko-tehni¢kim uvjetima pohrane.



1.2.

1.2.1.

1.3.
1.3.1.

. Poduzimanje mjera za poboljSavanje mikroklimatskih uvjeta. Regulacija mikroklime uz

pomo¢ ovlazivaca i odvlazivaca, provjetravanje spremista.

ZASTITNA OPREMA

U DAR-u se ¢uva velika koli¢ina vrijednog gradiva od kojeg je znacCajan dio i vrlo
ostecen, te stoga podlozan trajnom propadanju. Jedan dio postojece zastitne opreme loSe
je kakvoce (kisele kutije sa zahrdalim metalnim dijelovima i sl.), dio postoje¢e ambalaze
neprikladan je formatom i oblikom za gradivo u njoj pohranjeno, a dio gradiva uopce nije
opremljen zaStitnom opremom. Budu¢i da nije moguce restaurirati svaki pojedinacni
objekt (dugotrajnost i skupoca postupka), da bi se barem djelomi¢no umanjilo ili usporilo

.....

fizicke zastite jest opremanje gradiva zaStitnom ambalazom arhivske kakvoce.

Izrada zasStitnih kutija po mjeri objekta — za najvrednije gradivo DAR-a koje se ¢uva
u trezoru ustanove (fond HR-DARI-274 (K-1).

Za najvrjedniju 1 najugrozeniju gradu izraduje se sustavno zaStitna ambalaza napravljena
po mjeri. Za dio gradiva koriste se tipske beskiselinske kutije od troslojne valovite
ljepenke, dok se za veCinu gradiva izraduju zastitne kutije, fascikle i mape po mjeri
objekta (od troslojne beskiselinske valovite ljepenke, muzejske beskiselinske ljepenke,
kartonc¢ica, knjigoveskog platna, poliesterske folije 1 sl.).

Opremanju zastitnom ambalazom prethode postupci primarne fizicke zaStite gradiva:
otprasivanje, ¢iS¢enje i po potrebi dezinficiranje gradiva._

SUSTAVNA I PRIMARNA ZASTITA FONDOVA I ZBIRKI

Sustavna preventivna zastita najvrijednijeg gradiva u trezoru DAR-a

U 2012. godini zapocet je u DrZzavnom arhivu u Rijeci projekt preventivne i
primarne zaStite trezora. Tamo se ¢uvaju Citavi fondovi ili dijelovi fondova: HR-
DARI-250, 256, 263, 265, 273, 274, 276, 280, 282, 283, 284, 383, 384, 387, 388 393,
394, 403, 404, 431, 432, 483, 729, 834, 835, 1000).

U sklopu prve faze projekta Sustavna zastita zbirke arhivalija najvise spomenicke
vrijednosti u trezoru DAR-a bitno su poboljSani uvjeti pohrane u samom spremistu.

Aktivna konzervacija — U 2014. nastavljen je projekt aktivne konzervacije gradiva iz
trezora koji se sastoji od CiS¢enja i/ili dezinfekcije gradiva, opremanja gradiva zastitnom
opremom 1 inventarizacije oStecenja sa fotodokumentacijom.

Suho ciscenje. Grada se prije opremanja novom zastitnom ambalazom disti, a po potrebi
dezinficira. Suho ciS¢enje gradiva ukljuCuje otpraSivanje i temeljito CiSéenje svakog
pojedinog objekta iz trezora (muzejskim usisavacem sa HEPA filtrom, Magic rub
gumicom i Wallmaster spuzvom).

Zastitna oprema. ZateCena zaStitna ambalaza u trezoru DAR-a veéim je dijelom lose
kakvoce, dio postoje¢e ambalaze neprikladan je formatom i oblikom za gradivo u njoj
pohranjeno, a dio gradiva uopce nije opremljen zastitnom opremom. U cilju kvalitetne i
dugotrajne pohrane u 2014.g. gradivo u trezoru iz fonda HR-DARI-274 (K-1) oprema se
ranije spomenutom zastitnom opremom arhivske kakvoce i prikladnog oblika.




1.4.

2.

2.1.

Inventarizacija oStec¢enja sa foto-dokumentacijom. Z.a vrijeme opremanja ili
prepakiranja gradiva u ambalazu arhivske kakvoce i/ili nakon ¢iS¢enja izvrSena je
inventarizacija oSte¢enja gradiva iz fonda HR-DARI-274 (K-1)(Zbirka arhivskog
gradiva Gradskog muzeja u Puli XIV. — XX.st.) opisivanjem arhivskih dokumenata,
povelja ili knjiZnih uveza, te vrsti i stupnjeva oSteéenja, u za to predvidenim
obrascima. Svi su predmeti detaljno pregledani i opisani u obrascima za
inventariziranje oStecenja, kao i foto-dokumentirani. Dobiven je time uvid u tipove i
vrste dokumenata i uveza, materijale, najucestalija oStecenja, stupanj oStecenosti itd.
Na temelju takve pisane i foto dokumentacije moguce je odrediti prioritetne objekte
unutar neke zbirke ili fonda koji iziskuju sloZenije zahvate na viSoj razini —
restauraciju.

Preformatiranje. Zastitno snimanje (digitalizacija) najvrednijeg gradiva iz trezora.
Digitalizacija danas predstavlja najraSireniji i korisnicki orijentiran nacin
preformatiranja grade u svrhu dostupnosti, a kroz to i smanjenje koriStenja
originala.

Period radova: travanj - lipanj 2014.

Fizi¢ko-tehnicka obrada spisa iz fonda HR-DARI 751-1 (JU169)

Gradevinske dozvole SO Rijeka, klasa 38,11

Fizicko-tehniCka obrada fonda gradevinskih dozvola sastoji se od aktivne konzervacije i
arhivistickog sredivanja gradiva (u suradnji Odjelom za sredivanje arhivskog gradiva).

Izvedeni zahvati:

- aktivna konzervacija: suho CiS¢enje (otprasivanje i CiS¢enje svakog pojedinog objekta
mekim kistom 1 Wallmaster spuzvom), dezinfekcija (samo po potrebi); uklanjanje
metalnih dijelova (metalne spojnice i klamarice) i neadekvatne opreme; konsolidacija
vecih poderotina; izrada novih zastitnih kosuljica, opremanje gradiva zastitnom opremom.

- arhivisticko sredivanje gradiva: izrada pomocnog kazala (u suradnji Odjelom za
sredivanje arhivskog gradiva).

U 2014.g. obradeno je 137 d/m od ukupno 360 d/m.

Period radova: sijecanj - prosinac 2014.

PRAKTICNI RAD NA GRADIVU (konzervatorsko-restauratorski radovi)

Fond HR- DARI-0057 (JU51) - Tehnicki ured Grada Rijeke (rastavak radova)
Konzervatorski zahvati na objektima iz kutije 36, 37:

Konzervatorsko-restauratorski zahvati na NACRTIMA (157 nacrta):

Ravnanje presavijenih nacrta razli¢itim tehnikama; suho ¢iS¢enje povrSinske necistoce;
uklanjanje starih neadekvatnih popravaka (uglavnom samoljepljivim trakama) mehanicki i
pomocu otapala; izrada novih ispuna i1 popravaka od materijala arhivske kakvoce
(japanski papir, termoplasti¢na folija); indirektno vlazenje i ravnanje nacrta u hidrauli¢noj
presi.

Konzervatorsko-restauratorski zahvati na NEUVEZANIM SPISIMA (4 cm):

Sredivanje i popravljanje arhivskog gradiva - izravnavanje presavijenih i zguzvanih papira




2.2

2.3

(posljedica neadekvatnog ambalaziranja), uklanjanje metalnih spajalica; konsolidiranje
mehanickih ostecenja (kod jako oSte¢enih dokumenta) termoplasticnom folijom. Brosure
kojima su odstranjene zahrdale spajalice proSivane su koncem, a hrptovi njihovih korica
ojacavani su japanskim papirom.

Konzervatorsko-restauratorski zahvati na UVEZIMA (7 kom):

Uz gore spomenuto suho ¢iS¢enje i popravljanje poderotina na papiru knjiznog bloka, na
uvezima iz ovog fonda izvode se popravci restauriranjem starog ili primjenom novih
materijala: ponovno uvezivanje pojedinih knjiznih uveza kod kojih je konstrukcija
knjiznog bloka oStecena (ponovno usivanje ispalih slogova); izrada novih ili popravljanje
platnenih i papirnih uveza (lijepljenjem, preSanjem, umetanjem novog predlista,
promjenom kartona na koricama, novim platnenim hrptom).

Izrada zaStitne ambalaze - zaStitne koSuljice od beskiselinskog papira, poliesterske
uloznice 1 tipske beskiselinske mape (nacrti) ili arhivske kutije (spisi i uvezi).

Zastitno snimanje (digitalizacija) - Krajem 2013. godine zapoceto je zastitno snimanje
(digitalizacija) restauriranih nacrta iz fonda HR-DARI-0057 (JU51) specijaliziranim

skenerima, a ono gradivo koje ne moze biti digitalizirano takvim uredajima (zbog
prevelikog formata ili osjetljivosti) snima se digitalnim fotoaparatom u visokoj rezoluciji.
U 2014. godini digitalizirano je gradivo iz kutije 36 1 37.

Period radova: sije¢anj — prosinac 2014.

Knjiga Brodski dnevnik Pinus (inv.br. PPMHP 15177) iz Pomorskog i povijesnog
muzeja hrvatskog primorja (zavrsetak projekta)

Izvedeni zahvati:

Cjelovito demontiranje knjige (rasivanje preostalih neraspadnutih slogova knjiznog bloka)
u svrhu kvalitetnije restauracije pojedinacnih dijelova.

Restauracija KNJIZNOG BLOKA: &iséenje i dezinficiranje papira; uklanjanje
neadekvatnih popravaka samoljepljivim trakama mehanicki i pomocu otapala; restauracija
oStecenih slogova i listova te rekonstrukcija nedostajucih dijelova tehnikom klasi¢nog
rucnog restauriranja japanskim papirom i Skrobnim ljepilom i/ili metil-celulozom;
neutralizacija papira otopinom Bookkeeper ('suha' neutralizacija); indirektno
ovlazivanje/ravnanje i susenje papira; Sivanje restauriranih slogova knjige na nove vezice;
oblikovanje/ojacavanje hrpta knjiznog bloka japanskim papirom i ‘aero’ platnom.

Restauracija UVEZA: odvajanje originalnog prekrivnog papira i preostalih dijelova
predlistova od kartonske podloge; restauracija originalnog prekrivnog papira i
predlistova; izrada nove osnove korice od beskiselinske ljepenke; izrada novog
zelenog prekrivnog papira; izrada novog koZnog hrpta i uglova; sastavljanje uveza u
cjelinu nakon restauracije pojedinac¢nih dijelova; retus i dorada (retus originalnog
ukrasnog papira; impregniranje koZe premazom za koZu).

Izrada zaStitne ambalaze — zaStitna kutija s preklopima (Phase kutija) po mjeri objekta.

Period radova: sijeanj - ozujak 2014.

Statut grada Rijeke iz 1872. iz fonda HR-DARI-276 (K-3)



24.

2.5

Konzervatorsko restauratorski radovi na 4 uveza:

- rukopis Statuta Rijeke

- tiskani primjerak statuta sa ispravcima i dopunama
- dva tiskana primjerka statuta

Izvedeni zahvati:

Suho CciS¢enje povrSinske prljavstine; pH testovi (kiselost papira) 1 spot testovi
(vodotopivost medija).

DEMONTIRANJE uveza (parcijalno ili u cijelosti): gdje je bilo nuzno, u svrhu popravka
individualnih dijelova uveza; indirektno ovlazivanje u svrhu omekSavanja ljepila;
odvajanje korica od knjiznog bloka; rasivanje knjiznog bloka (ukoliko je Sivanje bilo
oSteceno).

Restauracija  papira KNJIZNOG BLOKA: uklanjanje neadekvatnih popravaka
samoljepljivim trakama mehani¢ki 1 pomocu otapala; restauracija oStecenih listova
razli¢itim vrstama japanskih papira i Skrobnim ljepilom i/ili termoplasticnom folijom;
ovlazivanje/ravnanje/susenje papira; neutralizacija papira u ne-vodenoj otopini
Bookkeeper.

Restauracija originalnog papirnatog omota: konsolidacija poderotina, rekonstrukcija
dijelova koji nedostaju i ojacavanje podljepljivanjem japanskim papirom.

Sastavljanje uveza u cjelinu nakon restauracije pojedina¢nih dijelova. Retus (po potrebi).

Izrada zasStitne ambalaze - zastitni omoti od muzejskog kartonc¢ic¢a i beskiselinskog papira
po mjeri objekta.

Period radova: prosinac 2013 — ozujak 2014.

Zbirka dokumenata i rukopisa DARa — 8 dokumenata na papiru

Izvedeni zahvati

Testovi na vodotopivost medija (pH test 1 spot testovi); suho c¢iS¢enje povrSinske
necistoce; uklanjanje starih neadekvatnih popravaka (uglavnom samoljepljivim trakama)
mehanicki 1 pomocu otapala; popravci poderotina i rekonstrukcija dijelova koji nedostaju
tehnikom klasi¢nog rucnog restauriranja japanskim papirom i Skrobnim Ijepilom;
indirektno vlazenje i ravnanje u hidrauli¢noj presi.

Izrada zastitne ambalaze - uloZnice od poliesterske (Melinex) folije za sve dokumente.

Period radova: ozujak - travanj 2014.

Arhitektonski nacrti iz fonda HR-DARI-0029 (JU30, Glavarstvo op¢ine Volosko-
Opatija)

Restauracija ukupno 18 nacrta za potrebe digitalizacije i izlaganja na izlozbi 'Ceski
arhitekti i pocetci hrvatskog turizma'.

Izvedeni zahvati:

Suho cis¢enje povrSinske necistoce; uklanjanje starih neadekvatnih popravaka (uglavnom
samoljepljivim trakama) mehanicki 1 pomoc¢u otapala; popravci poderotina i
rekonstrukcija dijelova koji nedostaju tehnikom klasi¢nog ru¢nog restauriranja
materijalima arhivske kakvoce (japanski papir, Skrobno ljepilo, termoplasticna folija);
indirektno vlazenje i ravnanje nacrta u hidrauli¢noj presi.

Izrada zastitne ambalaze - zaStitne uloznice od poliesterske folije za zaStitu nacrta.



2.6.

2.7.

Zastitno snimanje nacrta - digitalizacija nacrta rotacionim skenerom (oko 50 objekata).
Period radova: srpanj — kolovoz 2014.

Rijecke povelje iz Zbirke ISPRAVA, HR-DARI -273 (K-2)

Zbirka rijeCkih povelja spada medu najvrjednije gradivo DAR-a cuvano u trezoru
ustanove. Nazalost, zbirka je u proslosti dozivjela znatna oStecenja, uglavnom kao
posljedica neadekvatne pohrane i rukovanja, zbog ¢ega su povelje bile gotovo nedostupne
korisnicima. U sklopu projekta primarne zastite najvrjednijeg gradiva DAR-a u trezoru,
izvrSena je konzervatorsko-restauratorska obrada ove zbirke (Kutija 1, 12 povelja).

Izvedeni zahvati:

Suho c¢iS¢enje lica 1 poledine objekta; CiS€enje pecata; parcijalno vlazno c¢iScenje
enzimima i otopinom etilnog alkohola u vodi (nanoseno pamuc¢nom vatom); kod povelja
kod kojih se sumnjalo na prisustvo mikroorganizama izvrSena je dezinfekcija parama 2%-
og ortofenilfenola otopljenog u etilnom alkoholu; indirektno ovlazivanje u komori u svrhu
omeksSavanja pergamenta; ravnanje u presi u tvrdo-mekom ,,sendvicu“ (izmedu dasaka i
vunenog filca); konsolidiranje poderotina i oStecenja duz pregiba dokumenta japanskim
papirom, te izrada ispuna od nove pergamene i/ili japanskog papira; ponovo indirektno
vlaZenje i ravnanje povelja; retus bojanog sloja akvarel bojama (po potrebi).

Napomena: neke su povelje iz ove zbirke vec bile restaurirane, pa je za njih izradena
zastitna oprema, dok je na nekima unatoc restauraciji doslo do novih ostecenja koja su u
sklopu ovog projekta sanirana.

Izrada zaStitne ambalaZze - zaStitna ambalaza arhivske kakvocée za pohranu i izlaganje
povelja - tipske zastitne kutije od valovite troslojne ljepenke (u 3 standardne veli¢ine), po
mjeri izradena podloga sa poklopcem od muzejske ljepenke sa drzacem pecata za svaku
pojedinacnu povelju.

Izrada zastitnih kopija — digitalizacija (fotografiranje) u visokoj rezoluciji.

Period radova: srpanj - prosinac 2014.

Reklamni plakat Fiumei Padlozat — Tiikor — Fénymaz Gyar (inv.br. MGR-14361) iz
Zbirke tiska Muzeja grada Rijeke

Izvedeni zahvati:

Testovi na vodotopivost medija (pH test 1 spot testovi); suho c¢iS€enje povrSinske
necisto¢e; uklanjanje starih neadekvatnih intervencija mehanicki i pomocu otapala;
uklanjanje viSeslojne poledine od kiselih papira (kojom je plakat podlijepljen) u vodenoj
otopini; mokro CciS¢enje papira; popravci poderotina i rekonstrukcija dijelova koji
nedostaju tehnikom klasi¢nog ru¢nog restauriranja japanskim papirom i Skrobnim
ljepilom; cjelovito podljepljivanje poledine (kaSiranjem) tankim japanskim papirom;
ovlazivanje papira i ravnanje/suSenje (izmedu bugacica, u hidrauli¢noj presi); retus ispuna
1 oSte¢enja bojanog sloja akvarel bojama.

Izrada zaStitne opreme - zaStitna mapa s paspartuom od neutralne muzejske ljepenke i
poliesterske folije za pohranu i izlaganje plakata.

Period radova: rujan - listopad 2014.
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Mati¢na knjiga umrlih Vrh (inv.br 589) iz Zbirke MK HR-DARI-275 (K-4)

Izvedeni zahvati:

Testovi na vodotopivost medija (pH test i spot testovi); suho c¢iSéenje povrSinske
necisto¢e; odvajanje slijepljenih stranica mehanicki, pomoc¢u otapala, te grijanjem
pomocu restauratorske peglice; uklanjanje ostataka smolaste mase sa listova pomocu
otapala; uklanjanje neadekvatnih popravaka samoljepljivim trakama mehanicki i pomoc¢u
otapala; vracanje otpalih dijelova stranica na pripadaju¢a mjesta pomocéu termoplasticne
folije (konsolidacija mehanickih oStec¢enja).

Izrada zastitnih kopija — digitalizacija (fotografiranje) u visokoj rezoluciji.

Period radova: listopad - studeni 2014.

Sest karti iz Kartografske zbirke, HR-DARI-277 (K-6) (inv.br. 32.1, 32.2, 32.3, 324,
32.5, 32.6)

Izvedeni zahvati:

Testovi na vodotopivost medija (pH test i spot testovi); suho c¢iS¢enje povrSinske
necisto¢e; popravci poderotina 1 rekonstrukcija dijelova koji nedostaju tehnikom
klasi¢nog ru¢nog restauriranja japanskim papirom i Skrobnim ljepilom; indirektno
ovlazivanje papira i ravnanje/susenje (izmedu bugacica, u hidrauli¢noj presi).

Izrada zaStitne ambalaze - zaStitna mapa od muzejskog kartonc¢ica sa zaStitnim
kosuljicama od trajnog, beskiselinskog papira.

Izrada zastitnih kopija — digitalizacija (skeniranje u rotacionom skeneru) u visokoj
rezoluciji.

Period radova: studeni 2014.

2.10. Dvije karte iz fonda Zemaljski sabor Markgrofovije Istre, HR-DARI-1 (Z-1)

2.11.

- Bonifikacija rijeke RaSe s ucrtanim okolnim naseljima, 1771.g.

- Mlinovi na rijeci Rasi s ucrtanim okolnim naseljima, 1801.g.

Izvedeni zahvati:

Testovi na vodotopivost medija (pH test i spot testovi); suho c¢iSéenje povrSinske
necistoc¢e; uklanjanje starih neadekvatnih popravaka (uglavnom samoljepljivim trakama
Filmoplast P) mehanicki 1 pomocu otapala; popravci poderotina i rekonstrukcija dijelova
koji nedostaju tehnikom klasi¢nog ru¢nog restauriranja japanskim papirom i Skrobnim
ljepilom; indirektno vlazenje i ravnanje karti u hidrauli¢noj presi; retus ispuna (kako bi se
uklopile u cjelinu) 1 oSte¢enog povrSinskog bojanog sloja.

Izrada zaStitne ambalaze - rola od beskiselinskog karton¢i¢a (na koju su karte namotane),
te zasStitna kutija za pohranu od beskiselinske troslojne valovite ljepenke (po mjeri).

Izrada zastitnih kopija — digitalizacija (skeniranje u rotacionom skeneru) u visokoj
rezoluciji.

Period radova: studeni 2014.

Karta Rijeka Ra$a i Cepicko jezero s ucrtanim okolnim naseljima iz 1801., iz fonda
Zemaljski sabor Markgrofovije Istre, HR-DARI-1 (Z-1)
Izvedeni zahvati:




Testovi na vodotopivost medija (pH test i spot testovi); suho c¢iS¢enje povrSinske
necisto¢e; uklanjanje starih neadekvatnih popravaka (uglavnom samoljepljivim trakama
Filmoplast P) mehanicki i pomocu otapala; uklanjanje platna s poledine karte; uklanjanje
ostataka ljepila nakon skidanja platna, mehanicki 1 otapala; popravci poderotina i
rekonstrukcija dijelova koji nedostaju tehnikom klasi¢nog ruc¢nog restauriranja japanskim
papirom i Skrobnim ljepilom; indirektno vlazenje i u hidrauli¢noj presi; retus ispuna (kako
bi se uklopile u cjelinu) i oste¢enog povrsinskog bojanog sloja.

Izrada zasStitne ambalaze - rola od beskiselinskog kartonc€i¢a (na koju je karta namotana),
te zastitna kutija za pohranu od beskiselinske troslojne valovite ljepenke (po mjeri).

Izrada zastitnih kopija — digitalizacija (skeniranje u rotacionom skeneru) u visokoj
rezoluciji.

Period radova: studeni - prosinac 2014.

3. INTERVENTNA ZASTITA ARHIVSKOG GRADIVA

3.1.

3.2.

Interventna zaStita arhivskog gradiva

Zastita 1 selidba gradiva zbog gradevinskih radova u spremiSnim prostorijama.

Po potrebi i zahtjevima arhiva bilo je nuzno katkada (nazalost precesto) poduzeti hitne
mjere na zastiti gradiva DAR-a kada je isto neposredno ugrozeno (nepovoljni uvjeti
smjestaja, vlaga, poplava i drugi nepovoljni utjecaji), kao i na tek preuzetom gradivu.

U 2014. je zbog prodiranje vode u prizemnim i suterenskim spremistima u Vodovodnoj
ulici doslo do oSte¢enja zidova i stropova, zbog cega je trebalo sanirati spremisne
prostorije.

Gradivo je prije toga, evakuirano ili zasti¢eno najlonima da prilikom radova ne bi doslo
do dodatnog oste¢ivanja, a po zavrsetku radova ociS¢eno i vrac¢eno na police.

Period radova: srpanj 2014.

Fond gradevinskih dozvola SO Rijeka, klasa 38,11

Gradivo iz fonda gradevinskih dozvola SO Rijeka je preuzeto u DAR iz spremista sa
loS$im uvjetima pohrane (visoki stupanj vlage) Sto je za posljedicu imalo znacajna
ostecenja od mikroorganizama na 5-10% gradiva od ukupno 2300 mapa (cca 400d/m).
Pod utjecajem vlage doslo je do pojave mikroorganizama (pretpostavlja se plijesni), a
njihovim djelovanjem do pojave mrlja i razgradnje strukture papira. Vlaga je uzrokovala i
razlijevanje tinte, kao i koroziju metala (metalne spojnice i klamarice) zbog koje je na
mnogim mjestima progriZzen papir.

Takvo je gradivo vrlo opasno zbog potencijalne zaraze ostale arhivske grade, te je
iziskivalo hitnu konzervatorsku intervenciju. OSte¢enja od mikroorganizama su vrlo
opasna, kako za same djelatnike DAR-a, tako i za uniStenje vrijednog arhivskog
gradiva.

Poduzimanje temeljnih mjera zaStite:
ZaraZeno (pljesnivo) gradivo je izneseno iz depoa u prijemno spremiste nakon cega

je uslijedilo temeljito ¢iS¢enje arhivskih kutija i plijesnima zahvacenog gradiva uz
pomo¢ muzejskog usisavaca sa HEPA filtrom. Potom je oSteceno gradivo



4.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

dezinficirano parama etilnog alkohola i/ili parama 5%-tnog ortofenilfenola
otopljenog u etilnom alkoholu (umetanjem bugacica poSpricanih ovom otopinom
medu listove papira).

Po c¢iS€enju 1 dezinfekciji slijedi uklanjanje metalnih dijelova (metalne spojnice 1
klamarice), konsolidacija vecih poderotina tehnikom klasi¢nog ru¢nog restauriranja
termoplasticnom folijom; izrada novih zastitnih koSuljica; opremanje gradiva zastitnom
opremom.

Period radova: srpanj, studeni 2014.

ANALITICKO-DOKUMENTACIJSKI POSLOVI i STRUCNO SAVJETOVANIJE

IzvjeStajna dokumentacija. Vodenje detaljne pisane i foto-dokumentacije za sve
konzervatorsko-restauratorske projekte izvodene u Odjelu za konzervaciju i restauraciju
DAR-a, kao i1 vodenje Knjige restauriranoga i konzerviranoga arhivskog gradiva (prema
Pravilniku o evidencijama u arhivima).

Izrada PROGRAMA RADA Kkonzervatorsko-restauratorskog odjela, te projektnih
planova (elaborata) za pojedinacne projekte.

Izrada natjeCajne dokumentacije za nabavku financijskih sredstava za
Konzervatorsko-restauratorski odjel DAR-a. Kao i prethodnih godina, u 2014. izradena je
prijava na natje¢aj Ministarstva kulture (Programska djelatnost) te Grada Rijeke (Javne
potrebe u kulturi). NatjeCajna dokumentacija sadrzi: osmisljavanje i pisanje projekata
(detaljna pisana i1 foto-dokumentacija sa inventarizacijom oStecenja i prijedlogom
konzervatorsko-restauratorskih  zahvata); izradu troSkovnika; nabavljanje ponuda;
ispunjavanje prijavnica.

Izrada projektne konzervatorsko-restauratorske dokumentacije za vanjske
korisnike: Pomorsko-povijesni muzej hrvatskog primorja, Muzej grada Rijeke, Istarski
ugljenokopi RaSa. Izrada tendera ukljucuje: izlazak na teren i procjenu gradiva; izradu
detaljne pisane 1 foto-dokumentacije sa inventarizacijom oSte¢enja i prijedlogom
konzervatorsko-restauratorskih zahvata; izradu troSkovnika.

- 5 grafika Sergia Vatteroni iz Zbirke u nastajanju Istarskih ugljenokopa Rasa
- Akvarel i plakat iz Muzeja grada Rijeke

Davanje stru¢nih miSljenja i konzultacije s imateljima arhivskog gradiva izvan DAR-a
Davanje uputa o optimalnim uvjetima i naCinu pohrane papirne i knjizne grade, izlaganju
i rukovanju gradivom skrbinicma o pisanoj bastiti - arhivskom djelatniku Broda 'Marina',
kustosima Muzeja grada Rijeke, skrbniku arhiva 'Istarski ugljenokopi Rasa').

Strucne konzultacije sa odjelima/radionicama za Kkonzervaciju i restauraciju pri
ostalim institucijama u Hrvatskoj i Sloveniji (Drzavni Arhivi u Zadru, Karlovcu, Pazinu i
Splitu, Hrvatski restauratorski zavod, Arhiv Republike Slovenije).

Priprema, organizacija i provedba programa stru¢nog usavrSavanja praktikantice
Natase JurCi¢ (iz Tiskare Zambelli) — sijeCanj-srpanj 2014; pripravnika DAR-a Julija
Crnkovic¢a 1 Ervina Micetica, te studentice konzervacije sveuciliSta u Udinama (Italija)
Odri Stankovi¢ (svibanj — lipanj 2014).



5. ZNANSTVENO I STRUCNO USAVRSAVANJE, PREDAVANJA, CLANCI

5.1.

5.2.

5.3.

54.

5.5

5.6.

5.7.

Iva Gobi¢ Vitolovi¢ sudjelovala je na ¢etverodnevnoj konferenciji Book and Paper
Conservation: Horn Il Conference — From Microorganisms to Mega-organisms, (0
suvremenim dostignué¢ima 1 praksi iz restauracije papirnog i1 knjiznog gradiva),
Horn/Sankt Polten, Austrija , 28. travanj — 1 svibanj 2014.

Iva Gobi¢ Vitolovi¢ sudjelovala je na dvodnevnom medunarodnom znanstvenom skupu
Zastita kulturne baStine od katastrofa u Zagrebu 8.19. svibnja 2014.

D. Malinari¢-Macan, konzervatorica-restauratorica DAR-a sudjelovala je na teoreti¢no-
prakti¢noj radionici Zas¢ita in konserviranje - restavriranje gradiva na prosojnih
papirjih odrzanoj 10. lipnja 2014. u Centru za konzervaciju i restauraciju Arhiva
Republike Slovenije pod mentorskim vodstvom Tatjane Rahovsky Suligoj, konzervatora-
restauratora savjetnika.

D. Malinari¢-Macan, konzervatorica-restauratorica DAR-a sudjelovala je na teoreti¢no-
prakti¢noj radionici Identifikacija érno belih fotografij 19. in 20. stoletja odrzanoj od 18.
do 19. rujna 2014.u Centru za konzervaciju i restauraciju Arhiva Republike Slovenije pod
mentorskim vodstvom Lucije Planinc, konzervatora-restauratora savjetnika.

Iva Gobi¢ Vitolovi¢ pohadala je trotjednu teoreti¢no-prakti¢nu radionicu Ligatus summer
school 2014. na temu konzervacije I restauracije knjiznih uveza, (1.tjedan: The history of
European Bookbinding 1450 — 1830, 2. tjedan: Identifying and recording Bookbinding
structures of the Eastern Mediterranean; 3. tjedan: Byzantine Bookbinding: A Practical
Workshop). Arhiv Republike Slovenije, Ljubljana, Slovenija, rujan-listopad 2014.

Predavanje na temu Konzervacija i restauracija papirne i knjiZne grade

Dana 21. sijecnja 2014. konzervatorica-restauratorica Iva Gobi¢ Vitolovi¢ odrzala je
studentima tre¢e godine diplomskog studija (Primijenjena umjetnost) Akademije
primijenjenih umjetnosti u Rijeci (u sklopu kolegija Tehnologija tiska I) predavanje na
temu Konzervacija i restauracija papirne i knjizne grade. Predavanje je odrzano u
prostorijama Odjela za konzervaciju i restauraciju DAR-a.

Iva Gobi¢ Vitolovi¢ napisala je strucni clanak iz podrucja konzervacije knjiznog gradiva
pod nazivom Strategy for preservaton of Archival Books koji je objavljen u arhivskom
casopisu ATLANTI 24 (2014), VOL.2., International Institute for Archival Science of
Trieste and Maribor, Trst-Maribor, 2014. Str. 13-20.

ZASTITA AUDIOVIZUALNOG GRADIVA

Odsjek za zastitu audiovizualnog gradiva postoji od 2007. godine i bavi se prikupljanjem
postojece filmske kulturne bastine na podruc¢ju DARI, te njenim sredivanjem, zaStitom i
pohranom. Od formiranja odsjeka prikupljena je znacajna zbirka filmskog, audio i
popratnog filmskog gradiva, koja se sastoji od filmskih vrpci formata 16 1 35 milimetara,
magnetofonskih vrpci, gramofonskih plo¢a, BETA 1 VHS kazeta, DVD-a, diapozitiva,
audiokazeta, te filmskih plakata i ostale filmske dokumentacije.
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Aktivna konzervacija filmskog gradiva

Primarna zasStita (aktivna konzervacija) fonda HRDARi-980 (K36)/8

NASTAVAK radova na filmskom fondu Hrvatskog kulturnog doma.

U 2014. obradene su 164 jedinice filmskog gradiva formata 16 i 35 mm, od ukupno 493
jedinice.

Konzervatorski zahvati na filmskom fondu ukljucuju:

Premotavanje vrpce sa metalnih kolutova na plasticne (bobice), CiS¢enje emulzije
alkoholom, provodenje tehnickih popravaka kao npr. spajanje odlijepljenih spojeva i
napuknutih perforacija. Po saniranju oSte¢enja filmske vrpce umetane su u prozirne
vre€ice 1 ambalazirane u plasticne kutije; ispunjavanje prethodno izradenih tehnickih 1
mati¢nih kartona, te na posljetku vra¢anje u klimatizirano spremiste.

Primarna zastita (aktivna konzervacija) fonda HRDARIi 981 (PO92)/7

NASTAVAK radova na filmskom gradivu Bernardina Modrica.

U 2014. obradene su 56 jedinice formata 16 1 35 mm.

Konzervatorski zahvati na filmskom fondu ukljucuju:

Premotavanje vrpce sa metalnih kolutova na plasticne (bobice), CiS¢enje emulzije
alkoholom, provodenje tehnickih popravaka kao npr. spajanje odlijepljenih spojeva i
napuknutih perforacija. Po saniranju oStecenja filmske vrpce umetane su u prozirne
vrecice 1 ambalazirane u plasti¢ne kutije; ispunjavanje prethodno izradenih tehnickih i
mati¢nih kartona, te na posljetku vrac¢anje u klimatizirano spremiste.

Primarna zaStita (aktivna konzervacija) fonda HRDARi 992 /421

NASTAVAK radova na filmskom gradivu Ervina Debeuca.

Obradene su 43 jedinice formata 16 mm.

Konzervatorski zahvati na filmskom fondu ukljucuju:

Premotavanje vrpce sa metalnih kolutova na plasticne (bobice), CiS¢enje emulzije
alkoholom, provodenje tehni¢kih popravaka kao npr. spajanje odlijepljenih spojeva i
napuknutih perforacija. Po saniranju oStec¢enja filmske vrpce umetane su u prozirne
vrecice 1 ambalazirane u plasticne kutije; ispunjavanje prethodno izradenih tehnickih 1
mati¢nih kartona, te na posljetku vrac¢anje u klimatizirano spremiste.

Aktivna konzervacija popratnog filmskog gradiva
Aktivna konzervacija Zbirke plakata iz Rijeka kina fonda HR DARi 1196 (K 57)
NASTAVAK radova na preostalim naslovima fonda Rijeka kina.

U 2014. je obradeno 224 naslova, Sto ¢ini ukupno 9782 obradene jedinice od njih cca
15000.

Konzervatorski zahvati na plakatima ukljuCuju: izravnavanje presavijenih plakata; suho
CiS¢enje povrsinske necistoce; uklanjanje starih neadekvatnih intervencija (uglavnom
samoljepljivih traka ili metalnih spajalica); konsolidacija poderotina, ravnanje po teZinom.

Izrada zaStitne ambalaze - zaStitna ambalaza za pohranu (koSuljice i mape od materijala
arhivske kakvoce).

Aktivna konzervacija Zbirke plakata fonda Jan Palach (DO 75)
U 2014. bradeno je 54 naslova plakata (po vise komada, sveukupno 311 jedinica), te 48
audiozapisa.




6.2.3.

6.3.

Konzervatorski zahvati na plakatima ukljucuju: izravnavanje presavijenih plakata; suho
¢iS¢enje povrSinske necistoce; uklanjanje starih neadekvatnih intervencija (uglavnom
samoljepljivih traka ili metalnih spajalica); konsolidacija poderotina, ravnanje po tezinom.

Izrada zastitne ambalaze - zaStitna ambalaza za pohranu (koSuljice i mape od materijala
arhivske kakvoce).

Fizicko-tehni¢ka obrada zbirke gramofonskih ploc¢a iz fonda HR DARIi 991 (K37)
Gradivo Maestra Dusana Marcelje

Gramofonske ploce su opremljene zaStitnim kutijama arhivske kakvoce i prikladnog
oblika (prema zateCenom redosljedu s popisa) - 6 kutija sa po 21 ploc¢om. Izradene su
etikete za svaku kutiju, sa odgovaraju¢im podacima.

Analiti¢cko-dokumentacijski poslovi

AV odsjek nastoji prikupiti Sto veci dio postojeCeg filmskog materijala izvan arhiva,
stru¢no ga obraditi i prezentirati javnosti kroz aktivno gledanje i sluSanje tih zapisa. U
suradnji sa Vanjskom sluzbom DAR-a iz preuzetih arhivskih fondova izdvajalo se filmsko
i audio gradivo te o tome radila posebna dokumentacija i evidencija. Ustrojene su
temeljne evidencije (knjiga akvizicija i1 tehnicki mati¢ni kartoni). Povezivanje evidencija
(naslova filmskih plakata) sa IMDB filmskom bazom podataka.

U suradnji sa Vanjskom sluzbom DAR-a iz preuzetih fondova u 2014.g. izdvajalo se
filmsko i1 audio gradivo: Opc¢ina Cabar (7.10.2014.), Novi Vinodolski i Viktor Lenac
(19.11.2014.) Izdrada posebne dokumentacije i evidencije planirane su u 20135.

Pojedinacno su se preuzimali fragmenti filmskog gradiva od privatnih osoba: filmske
vrpce fonda HRDARi 992 /421 (Ervin Debeuc) formata 16 mm u tri navrata: 3.4.2014. —
60 jedinica, 22.5.2014. — 40 jedinica i 16.9.2014. — 40 jedinica; 1 filmska vrpca (Boris
Suleski) 16mm pod nazivom "Saobraéajni znaci" (obradena).

U 2014. zaprimljena je i stara filmska oprema (od gosp. Ervina Debeuca): projektor za 16
mm filmsku vrpcu.

ZASTITNO SNIMANJE — DIGITALIZACIJA GRADIVA

U cilju sustavne zaStite arhivske grade krajem 2013. godine zapocet je projekt
digitalizacije restauriranog, osobito vrijednog ili Cesto trazenog gradiva DAR-a, u okviru
postoje¢ih skromnih tehnickih moguénosti (rotacioni skener velikog formata, A3 skener i
fotoaparat).

U sklopu projekta konzervacije i restauracije nacrta iz fonda DARi-0057 (tehnicki uredi
Grada Rijeke), prema naputku Konzervatorskog odjela u Rijeci, krajem 2013.g. zapocet je
projekt digitalizacije restauriranog gradiva iz tog fonda. Takoder je u 2014.g. zapoceto
sustavno skeniranje najvrednijeg odabranog gradiva DAR-a iz trezora ustanove.

Uz redovito fotodokumentiranje gradiva prije, za vrijeme i nakon konzervatorsko-
restauratorskih radova, u Odjelu za konzervaciju i restauraciju DAR-a vrs$i se 1 zastitno
snimanje osobito vrijednog i/ili u€estalo trazenog gradiva koje ne moze biti digitalizirano
u specijaliziranim skenerima u DAR-u. Takvi se objekti po zavrsetku konzervatorsko-
restauratorskih radova snimaju digitalnim fotoaparatom u visokoj rezoluciji sa ciljem da
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zaStitne kopije zamijene koriStenje originalnih objekata i time im produZze vijek trajanja.
Poslove digitalizacije gradiva izvode visi arhivski-tehnicar (specijalijalnost: fotografija i
reprografija) i konzervator-restaurator.

U 2014. godini digitalizirano je gradivo iz fondova:

— Tehnicki nacrti iz fonda HR-DARI-0057 (JU-51) - kut.36, 37, (koli¢ina: 157);

— Trséansko istarski blazonarij-grbovnik HR-DARI-274 (K-1), (koli¢ina: 596);

- Povelje na pergameni (Rijecke povelje HR-DARI-273 (K-2), (koli¢ina: 12);

- Tehnicki nacrti iz fonda HR-DARI-0029 (JU-30), (koli¢ina: 46);

- Statut grada Rijeke iz 1872. iz fonda HR-DARI-276 (K-3) (koli¢ina: 4 uveza —
ukupno 102 skena);

- Mati¢na knjiga umrlih VRH (589) iz fonda HR-DARI-275, Zbirka MK (koli¢ina:
1 uvez — 45 skenova);

- Selekcija gradiva iz fondova HR-DARI-1, HR-DARI-16, HR-DARI-19, HR-
DARI-26, HR-DARI -29, HR-DARI-472, HR-DARI-306, HR-DAR-350, HR-
DARI-521, HR-DARI-802, HR-DARI-805, HR-DARI -1169, HR-DARI-1170 za
potrebe izlozbe ,,Markgrofovija Istra u velikom ratu“ povodom Medunarodnog
dana arhiva u organizaciji DAR-a (koli¢ina: 486);

- Katastarske mape iz Kartografske zbirke HRDARi-277 (K6) (koli¢ina: 6 );

- Karte iz fonda Zemaljski sabor Markgrofovije Istre HRDARIi-1 (Z1), (koli¢ina:

3);

- Razni fondovi za potrebe korisnika i u suradnji sa drugim institucijama (Muzej
Grada Rijeke), (koli¢ina: 300).

OSTALI STRUCNI POSLOVI

1ZLOZBE:
Izrada opreme izlaganje radova na izlozbi u Dubrovniku (travanj 2014).

Zbog nestandardnih dimenzija nacrta (2 kom.) izradena zaStitna oprema za izlaganje na
mjeru nacrta, sastoji se od podloge od kapafiksa i poliesterske Melinex folije.

Pripremni radovi i tehni¢ki postav izlozbe '""Markgrofovija Istra u Velikom ratu"
povodom Medunarodnog dana arhiva u organizaciji DAR-a

(Radovi iz fondova: HRDARi — 1, HRDARi — 16, HRDARi — 19, HRDARi — 26,
HRDARi — 29, HRDARi — 472, HRDARi — 306, HRDARi — 350, HRDARi — 521,
HRDARi - 802, HRDARi — 805, HRDARi -1169, HRDARi — 1170)

Djelatnici Odjela za konzervaciju i restauraciju sudjelovali su u lipnju 2014. u tehnickom
postavu izlozbe. Radili su na svim tehniCkim poslovima, od pripremanja radova za
izlaganje (postupci primarne zastite originalnih nacrta, ravnanje, konsolidacija poderotina,
zaStitno snimanje i izrada faksimila), opremanja dijela gradiva zaStitnim omotima od
poliesterske folije, montiranje objekata na podloge, uokvirivanje radova.

8.1.3.Tehnicki postav prezentacije/izloZbe ,,Zemljovid ilirskih pokrajina Gaetana Palme iz

1812.g povodom Medunarodnog dana arhiva u organizaciji DAR-a
Djelatnice Odjela za konzervaciju i restauraciju sudjelovale su u opremanju karte velikog



formata Arhiva republike Slovenije za potrebe izlaganja u lipnju 2014.

8.1.4. Pripremni radovi i tehni¢ki postav izloZbe ,,CeSki arhitekti i pofetci hrvatskoga
turizma'' u organizaciji DAR-a
Djelatnici odjela za konzervaciju i restauraciju u srpnju 2014. radili je na svim tehnickim
poslovima, od pripremanja radova za izlaganje (postupci primarne zastite originalnih
nacrta, ravnanje, konsolidacija poderotina), zasStitnog snimanja originalnog gradiva, izrade
faksimila, opremanja dijela gradiva zastitnim omotima od poliesterske folije, montiranja
objekata na podloge 1 uokvirivanja radova.

8.2. Organizacija i opremanje radionica Odjela za konzervaciju i restauraciju
- Planiranje i nabavljanje neophodne konzervatorske opreme, alata i repromaterijala,
- Tehnicko odrzavanje postojece opreme,
- Izrada priru¢ne opreme za rad,
-Izrada materijala potrebnih za konzervatorske i restauratorske poslove — pripravljanje
raznih
vrsta ljepila, otopina (za dezinfekciju) 1 sl.

4. ODJEL __ARHIVSKE KNJIZNICE., CITAONICE 1 NAKLADNICKE
DJELATNOSTI

IV

i arhivist). S krajem 2013. godine u mirovinu su otisli Ivan Perani¢ (voditelj III. vrste) i Ivanka
Busljeta (manipulantica, realizacija fotokopiranja). Kako je u Odjelu ostao samo jedan djelatnik,
prema potrebi i intenzitetu obaveza sudjelovali u radu Odjela i djelatnici drugih odjela Drzavnog
arhiva u Rijeci; Karmen Lazar i ViSnja Vecerina (arhivske tehnicarke) te arhivisti Boris Zakosek,
Sandro Poropat i Zorica Manojlovi¢. U poslijepodnevnom dezurstvu, srijedom od 15,00 do 18,00
sati sudjelovali su arhivisti Boris ZakoSek 1 Mladen Urem. Krajem 2014. godine u ovaj Odjel su
ukljuceni djelatnici arhiva Zvonimir Mandeki¢ (specijalist za informaticke poslove), Visnja
Vecerina, Karmen Lazar i Dzevad Gusi¢ (domar).

U protekloj godini nastavljen je rad na edukaciji i informatizaciji, te provodenju preinaka
u organizaciji ovog Odjela. To je posebno vazno za brojne korisnike arhivske Citaonice, jer se oni
vrlo Cesto, pored istrazivanja izvorne arhivske grade, sluze raznim naslovima kao pomo¢nom
literaturom ali 1 mikro-c¢itacima, internetom, kompjuterom i drugim.

Pored ustaljenih poslova koji se vrse u Odjelu, voditelj je najvise vremena u 2014. godini
proveo radeci popis svih manifestacija (izlozbi, raznih dogadanja, predstavljanja knjiga...) koje
su odrzane u Drzavnom arhivu u Rijeci od njegovog osnivanja. Taj je popis, u obliku
bibliografskog zapisa uz kojeg je pridodana fotografija ili ilustracija, uvrSten na web stranicu
Drzavnog arhiva u Rijeci. Posao na realizaciji ovog projekta je trajao vise od pola godine zbog
brojnih dogadanja u gotovo 90 godina postojanja arhiva. Uz taj popis, na web stranici su
predstavljana 1 sva izdanja arhiva, takoder kao bibliografski zapis s reprodukcijom naslovne
stranice svake tiskane knjige.

1.5 EVIDENCIJE O ARHIVSKOM I REGISTRATURNOM GRADIVU IZVAN ARHIVA

Mladen Urem je sudjelovao u konzultacijama za izlu€ivanje gradiva u pismohranama.



2. SKRBNISTVO

Odjel Obrade gradiva je obavljao sve poslove skrbniStva za gradivo smjeSteno u Vodovodnoj
ulici, uklju¢ivao se u preuzimanju gradiva i njegova smjeStaja u spremiste, sudjelovao u
preseljenju gradiva, te vodio evidenciju spremista. Mladen Urem je sudjelovao u dostavljanju
gradiva u ¢itaonicu i redovito je skrbio za povjerena spremista knjiznog fonda.

5. STRUCNO USAVRSAVANIJE

Djelatnici odjela se permanentnu usavr$avaju kroz pracenje strune i znanstvene literature iz
podrucja arhivistike, bibliotekarstva, povijesti i srodnih znanosti. Pored toga, Mladen Urem je
nastavio pohadati seminar za bibliotecno usavr$avanje u kompjuterskom programu Crolist, Sto ga

cey e

6. KNJIZNICA

Knjizni je fond, nabavljen zamjenom, poklonom ili kupnjom, uvean za 346 bibliote¢nih
jedinica. Sve su knjige strucno obradene. Pregledano je ukupno 199 knjiga i periodike.

6.1 STRUCNA OBRADA KNIJIGA

Knjige su inventarizirane i katalogizirane te je izradeno ukupno 1299 kataloskih Kkartica.
Prekatalogizacijom je obuhvaceno 98 naslova periodike. BiblioteCne je usluge koristilo 996
korisnika koji su pregledali 1501 knjiga i periodike.

6.2 RAD NA TEMATSKOJ BIBLIOGRAFIJI

Nastavljen je rad na dvije bibliografije. Jedna je tematska, o tiskanim radovima na temelju
gradiva DAR-a a druga o radovima iz povijesti i srodnih znanosti s podrucja djelovanja DAR-a.
Prikupljena je 61 bibliografskih jedinica.

6.2.1. RAZMJENA VLASTITIH PUBLIKACIJA S DRUGIM NAKLADNICIMA

Pojedincima, raznim nakladnicima i institucijama, zamjenom, pretplatom, poklonom ili kao
obavezni primjerci poslano je ukupno 306 primjeraka Vjesnika, Posebnih izdanja 1 Kataloga
izlozaba DAR-a. Azurno je vodena evidencija distribucije.

Izvrsitelj od 6-6.3 je Mladen Urem
7. DOKUMENTACIISKO-INFORMACIJSKA SLUZBA I CITAONICA

Svim korisnicima arhivskog 1 biblioteCnog gradiva pruzene su sve potrebne informacije o
gradivu, istrazivanim temama, upute o koriStenju gradiva, ukljucujuci i fotokopiranje, digitalno
snimanje i skeniranje gradiva. U izvjeStajnom razdoblju (2014. godina) arhivsko je gradivo
koristilo 296 korisnika s ukupno 1090 posjeta, koji su proveli na radu u Citaonici 2400 sati.
Pregledali su ukupno 1344 arhivskog gradiva i to 333 kutije, 490 svezaka, 112 svezanja, 201 rolu



mikrofilmova, 69 mapa nacrta, 31 album razglednica i fotografija, 46 dosjea, 205 osobnih kartona
169 planova.

Tijekom korisStenja vrsen je trajni nadzor (u arhivskoj ¢itaonici je video-nadzor 0-24 sata) a nakon
uporabe gradivo je uredno vraceno u spremiSta. Dokumentacijski su obradeni svi korisnici,
gradivo koje su koristili 1 prijavljene teme.

8. STRUCNI, ZNANSTVENI I IZDAVACKI POSLOVI

Mladen Urem je tajnik uredniStva Vjesnik Drzavnog arhiva u Rijeci gdje obavlja sve poslove na
realizaciji te publikacije, ali i na svim ostalim izdavackim projektima arhiva; posebnim
izdanjima, katalozima izlozbi i drugom.

11.5 KSEROKSKOPIRANJE ZA POTREBE KORISNIKA U CITAONICI

Za korisnike gradiva u Citaonici arhiva organizirano je fotokopiranje, fotografiranje i skeniranje
arhivskog gradiva. Brinulo se za povrat fotokopiranog gradiva u fondove i zbirke.

Izvrsitelji od 7. do 11.5 su Mladen Urem, Visnja Vecerina, Karmen Lazar i Boris ZakoSek
OSTALI POSLOVI

- Mladen Urem je organizirao rad u Odjelu, brinuo se za izvrSenje programa rada, izradio
kvartalno izvjes¢e za sebe 1 Odjel. Izradio je statisticko izvjeS¢e o radu knjiznice te
izvjeS¢a o nakladnickoj djelatnosti za Drzavni zavod za statistiku. Sudjelovao je u
izlozbenoj aktivnosti arhiva.

- Fotokopirani su dokumenti za potrebe korisnika.

v.d. ravnatelja:
Goran Crnkovié, prof.
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