Na temelju ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18), &lanka 7. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN
95/19) i ¢lanka 10. Statuta Drzavnog arhiva u Rijeci ravnatelj Drzavnog arhiva u Rijeci (dalje
Arhiv) donosi:

PROCEDURU DOSTAVLJANJA I EVIDENTIRANJA SKLOPLJENIH UGOVORA 1Z
KOJIH PROIZLAZE FINANCIJSKI UCINCI

Clanak 1.
Ova Procedura propisuje naéin i postupak dostavljanja ugovora iz kojih proizlaze
financijski u¢inci raéunovodstvu Arhiva.

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno
i odnose se na osobe oba spola.

Clanak 3.
Arhiv ugovore iz kojih proizlaze financijski u¢inci na¢elno izraduje na nacin da zadrzava
dan od dana sklapanja ugovora izmedu ugovornih strana zaprima, urudzbira i pohranjuje voditelj
pisarnice Arhiva.

Clanak 4.

Voditelj pisarnice jedan primjerak ugovora ili njegovu presliku dostavlja Voditelju
raéunovodstva najkasnije u roku od 3 (tri) dana od sklapanja ugovora izmedu ugovornih strana,
odnosno u roku od 3 (tri) dana od dana saznanja za sklopljeni ugovor. Voditelj pisarnice na ugovor
stavlja datum dostave primjerka ugovora ili njegove preslike voditelju ratunovodstva pored kojeg
voditelj radunovodstva stavlja svoj potpis kojim potvrduje primitak dostavljenog primjerka ili
preslike ugovora.

Clanak 5.
Voditelj Ragunovodstva sklopljene ugovore iz kojih proizlaze financijski uinci evidentira
u Evidenciju sklopljenih ugovora najkasnije u roku od osam (8) dana od dana zaprimanja, odnosno
primitka ugovora, te u Evidenciji sklopljenih ugovora navodi datum primitka ugovora.
Clanak 6.
Ova Procedura objavit ée se na mreZnoj stranici Arhiva, a stupa na snagu i primjenjuje se

od dana donosenja.

KLASA: 003-05/22-01/01
URBROJ: 2170-53-01-22-1 _
Rijeka, 25. veljace 2021. Ravnatelj

/-__'7\ w

Markus Leideck, prof.




